Zalgcznik N I e
do uchwaly nr. SJQl.S.\.ﬂQg\/l 9%, 4020

Zarzadu Powiatu, Kolskiego
zdnia. 9 &?W\W AR,

Procedura organizacji wspolnej obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
szkol i placowek oSwiatowych prowadzonych przez powiat kolski

§1

1. Dyrektorzy szkot i placowek zawieraja porozumienie ze Starostg Powiatu Kolskiego
normujace szczegdlowo tryb i zasady wspdipracy przy wykonaniu obstugi
administracyjnej, finansowej 1 organizacyjnej szkét i1 placowek oswiatowych
prowadzonych przez powiat kolski.

§2

Szkoly i placéwki oswiatowe zobowigzane sg do:

1. Prowadzenia samodzielnie rachunkowosci i kadr do dnia 31.12.2020 r. oraz
sporzadzenie rocznych sprawozdan finansowych jednostki za 2020 rok w terminach
przewidzianych przepisami prawa oraz wytycznymi organu prowadzacego.

2. Dokonania w terminie do dnia 31.12.2020 r. naliczenia wynagrodzen za styczen 2021
dla zatrudnionych nauczycieli i przekazanie w dniu 04.01.2021 r. do Starostwa
Powiatowego naliczanych list ptac oraz wykazu kont bankowych, na ktore nalezy
dokona¢ przelewu wynagrodzen.

3. Przekazania w terminie do dnia 15.01.2021 r. do Starostwa Powiatowego: teczek akt
osobowych, kart wynagrodzen, kart zasitkowych wszystkich pracownikéw, wykazow
urzedéw skarbowych wiasciwych dla pracownikéw danej szkoly lub placowki
oswiatowe] oraz wszystkich dokumentéw i danych niezbednych do naliczania
1 wyplacenia wynagrodzen.

4. Dokonania w terminie do dnia 31.12.2020 r. wszelkich ptatnosci dotyczacych roku
2020, w tym w szczegdlnosci sktadek ZUS 1 FP oraz podatku dochodowego od oséb
fizycznych naliczonych od wynagrodzen wyptaconych w grudniu 2020.

5. Przekazania w terminie do 08.01.2021 r. dokumentacji opisujgcej przyjete zasady
rachunkowosci oraz wszystkie wewnetrzne przepisy dotyczace prowadzenia
rachunkowosci wydanych przez dyrektora.

6. Powiadomienia w terminie do 15.01.2021 r. wilasciwego Urzgedu Skarbowego
o miejscu prowadzenia ksigg rachunkowych.
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