ZARZADZENIE Nr OR.120.57.2020
STAROSTY KOLSKIEGO
z dnia 28 paidziernika 2020 roku

w sprawie zmiany organizacji pracy w Starostwie Powiatowym w Kole

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku r.

0 samorzadzie powiatowym (j. t. Dz. U. z 2020 r,, poz. 920), ustawa z dnia 2 marca 2020 roku o
szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID -
19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych ( Dz. U. 2020 r., poz. 374 ze
zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. W zwigzku z rozprzestrzenianiem sie epidemii koronawirusa SARS-CoV-2 wywotujgcego

chorobe COVID-19 nastgpita konieczno$¢ wprowadzenia innych, niz dotychczas
obowigzujacych, godzin rozpoczecia i zakonczenia pracy dla pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Kole. W zwigzku z powyzszym od dnia 29 pazdziernika 2020 r. do odwotania
praca wykonywana bedzie kazdego dnia od poniedziatku do pigtku w trybie zmianowym
w godzinach od godz. 6:00 do 20:00.

Obstuga interesantow prowadzona jest bezposrednio, telefonicznie lub za posrednictwem
kanatéw elektronicznych (e-mail, e-PUAP) i odbywa sie w godz. od 7.00 do godz. 18.00
z wytaczeniem godziny od 12:30 do 13:30 z uwagi na konieczno$¢ dokonywania dezynfekgji
i wietrzenia pomieszczen.

§2

Wprowadzam nastepujgce zasady obstugi bezposredniej w Starostwie Powiatowym w Kole przy ul.
Sienkiewicza 21/23 oraz ul. Sienkiewicza 27, 62-600 Koto:

1.

Obstuga bezposrednia dotyczy Wydziatu Komunikacji i Ruchu Drogowego, Wydziatu
Architektury i Budownictwa, Wydziatu Nieruchomosci i Ochrony Srodowiska, Wydziatu
Geodezji, Kartografii i Katastru oraz Biura Podawczego w Wydziale Organizacyjnym;

Przy wejsciu do budynkéw Starostwa Powiatowego w Kole wystawiona jest skrzynka

podawcza, w ktérej mozna zostawia¢ dokumenty;

Dopuszczalna liczba petentow przebywajgcych w tym samym czasie w jednym pomieszczeniu

lub jednym punkcie obstugi nie moze by¢ wieksza niz jedna osoba przypadajgca na jedno

stanowisko obstugi. Wyjatek dotyczy obecnosci dodatkowej osoby, w przypadkach
wynikajgcych z odrebnych przepiséw;

Wizyty osobiste w siedzibie Urzedu winny by¢ sktadane po wczesniejszym umdwieniu wizyty

telefonicznie lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej;

Celem ograniczenia bezposredniej obstugi, zaleca sie petentom skatadanie dokumentéw:

1) w przypadku, gdy wymagany jest podpis: listownie na adres Starostwo Powiatowe w Kole,
ul. Sienkiewicza 21/23; 62-600 Koto lub przez elektroniczng skrzynke podawcza dostepna
na stronie: /starostwo_powiatowe/SkrytkaESP lub /starostwo_powiatowe/skrytka,

2) w przypadku, gdy nie jest wymagany podpis, za posrednictwem poczty elektronicznej;

W przypadku koniecznos$ci zatatwienia osobiscie spraw w Urzedzie nalezy przestrzegac

ogolnie obowigzujacych ograniczen i stosowac zabezpieczenia ustanowione dia obywateli w

zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii; W szczegdlnosci obowigzuje:

1) nakaz zastaniania nosa i ust,

2) dezynfekcji rak ptynem do odkazania,

3) zachowanie bezpiecznej odlegtosci pomiedzy interesantami;

Wydziaty prowadzg ewidencje petentéw obstugiwanych bezposrednio;

Osoby z objawami choroby, np. katar, kaszel, dusznosci, kfopoty z oddychaniem, podwyzszona

temperatura, bole miesni, ogdlne zmeczenie proszone sg o powstrzymanie sie od osobistego



zatatwienia spraw w Starostwie Powiatowym w Kole i stosowanie kontaktu w formie
telefonicznej lub elektroniczne;j.

§3

Obstuge bezposrednig w Starostwie Powiatowym w Kole prowadzi sie wedtug nastepujacych zasad:

l.  Wydziat Komunikacji i Ruchu Drogowego przy ul. Sienkiewicza 27, 62-600 Koto
1. W Wydziale Komunikacji i Ruchu Drogowego, przy ul. Sienkiewicza 27 w Kole wydziela sie do
obstugi bezposredniej:
1) od 3 do 4 stanowisk do rejestracji pojazdéw, zmian danych oraz wtérnikéw dokumentow i
tablic,
2) 1 stanowisko do wydawania dowodow rejestracyjnych, whijania haku, gazu, L;
3) 1 stanowisko do zbycia pojazdu, ztomowania pojazdu,
4) od 1 do 2 stanowisk do obstugi spraw dotyczacych uprawnien do kierowania pojazdami
i osrodkéw do szkolenia kierowcow i instruktorow nauki jazdy,
5) 1 stanowisko do wydawania licencji, zezwolen oraz uprawniefi dotyczgcych diagnostéw
oraz stacji kontroli pojazdéw;
2. Obstuge bezposrednig prowadzi sie w godzinach od 7:00 do 18:00 (z wytgczeniem godziny od
12:30 do 13:30) na podstawie wczesniejszych zapisoéw telefonicznych;
3. Zapisy prowadzi sie telefonicznie, codziennie w godzinach od 7:00 do 17:00 lub do
wyczerpania wolnych miejsc, pod numerami telefonow:
1) rejestracja tel. 63 26 17 878,
2) dowody rejestracyjne pod numerem tel. 63 26 17 815,
3) prawo jazdy pod numerem tel. 63 2617 813 lub 63 26 17 820,
4) stacje kontroli pojazdow, licencje, diagnosci pod numerem tel. 63 26 17 812;

Il. Wydziat Architektury i Budownictwa, Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru przy
ul. Sienkiewicza 21/23, 62-600 Koto
1. W wyzej wskazanych wydziatach wydziela sie do obstugi bezposredniej petentéw stanowisko
wydzielone na korytarzu przed poszczegdlnymi wydziatami.
2. Obstuge bezposrednig prowadzi sie w godzinach od 7:00 do 18:00 (z wytgczeniem godziny od
12:30 do 13:30).

Ill. Wydziat Nieruchomosci i Ochrony Srodowiska przy ul. Sienkiewicza 21/23, 62-600 Koto
1. W Wydziale do obstugi bezposredniej petentéw przeznacza pomieszczenia nr 2, 3, 4, 8, 9.
2. Obstuge bezposrednig prowadzi sie w godzinach od 7:00 do 18:00 (z wytgczeniem godziny od
12:30 do 13:30).

§4
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu oraz Naczelnikom wydziatéw
i samodzielnym stanowiskom.

§5
Uchylam Zarzadzenie Nr OR.120.49.2020 Starosty Kolskiego z dnia 22 wrzeénia 2020 roku w sprawie
zmiany organizacji pracy w Starostwie Powiatowym w Kole.

§6

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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