STAROSTY KOLSKIEGO
7. dnia .ﬂ.w?.ﬁ!?@.’?.’?«zozo volks

Ww sprawie zmiany organizacji pracy w Starostwie Powiatowym w Kole

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku r.

0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r., poz. 920), Ustawa z dnia 2 marca 2020 roku

o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalcza-

niem COVID - 19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

(Dz. U. 2020 r., poz. 374) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam nastepujace zasady obstugi bezposredniej w Starostwie Powiatowym

w Kole, przy ul. Sienkiewicza 21/23, 62-600 Koto:

1.

Z dniem 12 sierpnia 2020 roku do odwotania wykonywanie zadan przez Starostwo
Powiatowe w Kole podlega ograniczeniu w sposéb wylaczajacy bezposrednig obstuge
interesantndow;

Korespondencja zwrotna nie bedzie wydawana w siedzibie Urzedu, ale kazdorazowo

przesytana adresatowi na wskazany przez niego adres korespondencyjny;

Przy wejsciu do budynku Starostwa Powiatowego w Kole wystawiona jest skrzynka

podawcza, w ktérej mozna zostawia¢ dokumenty;

Wizyty osobiste w siedzibie Urzgedu winny by¢ skladane jedynie w sytuacjach

niecierpigcych zwloki, po weczesniejszym umowieniu wizyty telefonicznie lub przy

uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej,

Osobista wizyta w Urzedzie jest mozliwa w najpilniejszych sprawach, przy czym

zaleca sie interesantom skatdanie dokumentéw:

a) w przypadku, gdy wymagany jest podpis: listownie na adres Starostwo Powiatowe
w Kole, ul. Sienkiewicza 21/23; 62-600 Koto lub przez elektroniczng skrzynke
podawcza dostepng na stronie: /starostwo_powiatowe/SkrytkaESP lub
/starostwo_powiatowe/skrytka,

b) w przypadku, gdy nie jest wymagany podpis, za posrednictwem poczty
elektronicznej;

W przypadku koniecznosci zatatwiatwienia osobiscie spraw w Urzgdzie nalezy

przestrzega¢ ogdlnie obowigzujacych ograniczen 1 stosowaé zabezpieczenia

ustanowione dla obywateli w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii;



W szczego6lnosci obowigzuje:

a) nakaz zastaniania nosa i ust,

b) dezynfekcji rgk ptynem do odkazania,

c) zachowanie bezpiecznej odlegtosci pomiedzy interesantami;

7. Dopuszczalna liczba petentow przebywajacych w tym samym czasie w jednym
pomieszczeniu lub jednym punkcie obstugi nie moze by¢ wieksza niz jedna osoba
przypadajaca na jedno stanowisko obstugi. Wyjatek dotyczy obecnosci dodatkowe;
osoby, w przypadkach wynikajacych z odrebnych przepiséw;

8. Wydzialy prowadza ewidencje petentdw obstugiwanych bezposrednio;

9. Osoby z objawami choroby, np. katar, kaszel, dusznosci, klopoty z oddychaniem,
podwyzszona temperatura, bdle miesni, ogbélne zmeczenie proszone s3
0 powstrzymanie si¢ od osobistego zalatwienia spraw w Starostwie Powiatowym

w Kole i stosowanie kontaktu w formie telefonicznej lub elektroniczne;.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu oraz Naczelnikom wydzialow

1 samodzielnym stanowiskom.

§3

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

......... lwesterCh AP
data i podpis
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