ZARZADZENIE NR ...0%..120...2...2015
STAROSTY KOLSKIEGO
z dnia 02 luty 2015r.

w sprawie: wprowadzenie legitymacji suzbowej dla pracownikow Starostwa Powiatowego

w Kole.

Na podstawie art. 7 pkt. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (j.t.. Dz.U. z 2014r., poz. 1202) i art. 34 ust. 1 ustawy z dmia 5 czerwca
1998r. o samorzadzie powiatowym (j.t.: Dz. U. z 2013r. poz. 595 z p6zn. zm.), zarzadzam,
€0 nastepuje:

fam—

§ 1

. Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowe dla pracownikéw Starostwa Powiatowego w Kole.
. Legitymacje shluzbowe wydaje Starosta Kolski na pisemny wniosek bezposredniego

przetozonego (wzor wniosku stanowi Zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia) .

. Legitymacja stuzbowa zawiera minimum:

- pieczeé firmowa wystawiajacego,

- imi¢ 1 nazwisko oraz zdj¢cie osoby na ktorg zostata wydana,

- miejsce zatrudnienia i na jakim stanowisku

- waznos¢ legitymacji przedtuzonej na rok kolejny opieczgtowany pieczecia firmowa,
- dat¢ 1 miejsce wystawienia,

- podpis 1 piecze¢ osoby upowaznionej do wydania legitymacji.

. Ewidencj¢ wydanych legitymacji stuzbowych prowadzi Samodzielne stanowisko ds.

pracowniczych (wzor ewidencji stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia).

§ 2

W przypadku uszkodzenia, zniszczemia lub utraty legitymacji shizbowej pracownik
obowigzany jest niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Starost¢ Kolskiego.

§ 3

1. Legitymacja shuzbowa podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany nazwiska,

2) zmiany stanowiska pracy,
3) uszkodzenia,

4) zniszczemia,

5) zagubienia,

6) kradziezy.

2. Legitymacj¢ stuzbowa wystawia si¢ tylko tym pracownikom, ktérym jest ona
niezb¢dna przy wykonywaniu czynnosci shazbowych w sytuacjach okreslonych przez
odrebne przepisy.

3. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Pracownik uprawniony do otrzymania legitymacji stuzbowej obowigzany jest do jej
okazania przed przystapieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych, o ktérych
mowa w ust. 2.



§ 4

Pracownik obowiazany jest odda¢ Staroscie Kolskiemu legitymacje stuzbowa do depozytu
albo dokonac¢ jej zwrotu w przypadku:

1) otrzymania urlopu bezplatnego w wymiarze dluzszym niz jeden miesiac lub urlopu

wychowawczego;

2) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;

3) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej dluzej niz jeden miesiac;

4) ustania stosunku pracy.

§ 5
1. Pracownicy obowigzani sg dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chroni¢ je przez
utratg i zniszczeniem

2. Pracownicy nie moga udostepnia¢ legitymacji stuzbowych innym osobom oraz przesta¢
lich listownie (poczta).

§ 6
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.
§ 7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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