Uchwala nr 0025.102.144.2016
Zarzadu Powiatu Kolskiego
z dnia 22 grudnia 2016 roku

w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towaroéw i uslug przez Powiat Kolski

W zwigzku z wyrokiem Trybunalu Sprawiedliwosei Unii Europejskiej z dnia 29 wrzeénia
2015 r. w sprawie o nr C-276/14 oraz art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegolnych
zasadach rozliczen podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia
o0 Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1454),
a takze na podstawie art. 32 ust. 1 oraz art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tj. z 2016 r. Dz.U. poz. 814 z p6ézn. zm.) i w zwigzku m.in. z art. 99, art. 109,
art. 106ain.oraz art. 111 ustawy zdnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U.

z 2016 1. poz. 710 z pdzn. zm.) uchwala si¢, co nastgpuje:

§1

Iy Powiat Kolski [dalej jako: Poewiat] od dnia 1 stycznia 2017 r. bedzie prowadzi¢
skonsolidowane rozliczenie z tytutlu podatku od towardw 1 ustug (VAT) obejmujace
czynnosci (transakcje) dokonywane bezposrednio przez Powiat oraz jednostki
budzetowe Powiatu.

% Czynnosci (transakcje) dokonywane bezposrednio przez Powiat obstugiwane sa przez
Starostwo Powiatowe w Kole [dalej jako: Starostwo].

5s Procedury realizacji rozliczen z tytutu VAT okreslone niniejsza uchwala obejmuja
jednostki budzetowe Powiatu wymienione w zalgczniku nr 1 do uchwaly [dale) jako:
Jednostki] oraz Starostwo.

4. Deklaracje VAT-7 Powiatu w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardéw iustug (Dz. U. z 2016 r. poz. 710 z pézn. zm.) [dalej jako:
ustawa o VAT] sporzadza 1 przekazuje do wlasciwego urzedu skarbowego Starostwo.

§2
1. Zobowigzuje si¢ Dyrektorow (Kierownikow) Jednostek okreslonych w zataczniku 1
do uchwaty do zapewnienia:
a) prowadzenia rozliczen z tytulu VAT zwigzanych z dziatalnoscia poszczegdlnych
Jednostek (w zakresie dzialalnosci poszczegdélnych Jednostek) zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa, W tym w szczegolnosci przepisami ustawy
o VAT, ustawy z dnia 5 wrzednia 2016 r. o szczegdlnvch zasadach rozliczen

podatku od towardw 1 ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych
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przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udzialem S$rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzgdu
terytorialnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1454) oraz aktéw wykonawczych,

b) sporzadzania na biezaco — dla potrzeb rozliczen z tytutu VAT — ewidencj
(rejestréw) sprzedazy, w ktorych ujmuje sig, wykonywane przez poszczegolne
Jednostki, czynnosci (transakcje) podlegajace opodatkowaniu VAT [dalej jako:
Rejestr sprzedazy VAT],

¢) sporzgdzania na biezaco — dla potrzeb rozliczen z tytutu VAT — ewidencji
(rejestrow) zakupdébw VAT, wktorych ujmuje si¢ warto§¢ towarow 1 ustug
nabywanych przez Jednostki w zwigzku =z prowadzong dziatalnosciag
opodatkowana VAT [dalej jako: Rejestr zakupow VAT],

d) sporzadzania Informacji dotyczqcej dzialalnosci podlegajqcej opodatkowaniu
VAT [dalej jako: Informacja VAT],

e) sporzadzania Informacji podsumowujgcej, dotyczqcej transakcji, dla ktorych
podatnikiem jest nabywca [dalej jako: Informacja o odwrotnym obcigzeniu
VAT],

f) przekazywania — zgodnie z zasadami okreslonymi w uchwale — Rejestrow
Sprzedazy VAT, Rejestréw zakupow VAT, Informacji VAT oraz Informacji
o odwrotnym obcigzeniu VAT, a takze innych danych i dokumentéw zwigzanych
z rozliczeniami VAT Powiatu.

Dyrektorzy (Kierownicy) Jednostek — w zakresie powierzonych uchwatg zadan —
ponoszg wszelkg odpowiedzialno$¢ okreslong w przepisach prawa podatkowego
oraz w przepisach Kodeksu karnego skarbowego oraz innych przepisach
obowigzujacego prawa.

Przepis ust. 2 niniejszego paragrafu nie uchybia obowiazujacym przepisom prawa
dotyczacym powierzenia okres$lonych obowigzkéw 1 odpowiedzialnosci w zakresie ich
realizacji osobom trzecim.

Stosownie do § 1 ust. 2 uchwaty, w odniesieniu do bezpos$redniej dziatalnosci Powiatu,
Starostwo w szczeg6lnosci sporzadza Rejestr sprzedazy VAT, Rejestr zakupdéw VAT,
a takze zapewnia prawidtowe dokumentowanie rozliczen z tytutu VAT,

Wyznaczeni pracownicy Starostwa — stosownie do upowaznien oraz zakresu
obowigzkow — zapewniajg realizacje obowiazkow wynikajacych z niniejszej uchwaty
natozonych na Starostwo.

Podstawg sporzadzenia deklaracji VAT Powiatu (w rozumieniu ustawy o VAT).

w odniesieniu do dziatalnosci Jednostek, s3 Informacje VAT.




§3

Rejestr sprzedazy VAT sporzadza si¢ i prowadzi dla okresow miesiecznych, wedhug
wzoru okreslonego w zatgezniku nr 2 do uchwaty.
Rejestr zakupéw VAT sporzadza si¢ i prowadzi dla okreséw miesigcznych, wedlug
wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do uchwaty.
Jednostka prowadzi Rejestr sprzedazy VAT oraz Rejestr zakupow VAT [dalej tacznie
jako: Rejestr VAT| z wykorzystaniem posiadanego oprogramowania ksiggowego.
W Rejestrze sprzedazy VAT ujmuje si¢ wylgcznie wartos¢ czynnosci (transakcji)
podlegajacych VAT, tj. opodatkowanych VAT wg wiasciwe) stawki oraz zwolnionych
przedmiotowo od VAT, a takze wartos¢ transakeji, w odniesieniu do ktérych podatek
rozlicza nabyweca (transakcje objete tzw. odwrotnym obcigzeniem).
W Rejestrze zakupdéw VAT ujmuje si¢ wylacznie wartos¢ nabywanych towaréw i ushug
udokumentowanych fakturami 1 wykorzystywanych do wykonywania czynnosci
opodatkowanych VAT wg wlasciwej stawki, w tym wykorzystywanych jednoczeénie
do czynnosci opodatkowanych VAT wg wlasciwej stawki i zwolnionych przedmiotowo
od VAT lub niepodlegajacych VAT. W Rejestrze zakupéw VAT nie nalezy ujmowac
wartosci nabywanych towaréw 1 ustug zwiazanych:

a) wylacznie z dzialalnoscig niepodlegajacg opodatkowaniu VAT,

b) wylacznie z dziatalnoscig podlegajacg opodatkowaniu VAT, aczkolwiek

zwolniong przedmiotowo z VAT,
¢) lacznie z dziatalnoscig niepodlegajaca opodatkowaniu VAT oraz dzialalnoscia
podlegajgcg opodatkowaniu VAT, aczkolwiek zwolniona przedmiotowo z VAT.

Zakupy, o ktérych mowa powyzej w punktach od a) do ¢) nalezy uymowa¢ w ewidencji
ksiggowej Jednostki (prowadzonej dla celéw ksiegowych) zgodnie z przyjetymi
zasadami i obowiazujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.
Informacja VAT sporzadzana jest za okresy miesieczne wedtug wzoru okreslonego
w zalgczniku nr 4 do uchwaty, w oparciu o dane wynikajace z Rejestru VAT. Wartosci
wskazywane w Informacji VAT nalezy wykazywaé w groszach (wartosci nie nalezy
zaokraglac).
Informacje VAT sporzadza si¢ bez wzgledu na warto§¢ czynnosci (transakcji)
podlegajacych opodatkowaniu VAT wykonywanych przez Jednostke, a takze wartoéc
towaréw t ushug nabywanych przez Jednostke w zwiazku z prowadzong dziatalnoscig
opodatkowang VAT. W przypadku braku powyzszych czynnosci (transakeji) sporzadza
si¢ Informacje VAT ,,zerowg”.
Informacj¢ o odwrotnym obcigzeniu VAT sporzadza si¢ w odniesieniu do okresow
miesiecznych, w ktérych doszto do dostaw lub $wiadczenia ushug, dla ktérych
podatnikiem jest ﬁabywca, wedhug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 5 do ninigjszej
uchwaty. Brak zlozenia przez Jednostke Informacji o odwrotnym obcigzeniu VAT
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11.

12.

15,
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za dany miesigc oznacza, ze Jednostka nie zrealizowata dostaw lub swiadczenia ushug,
dla ktoérych podatnikiem jest nabywca.

Sporzadzone przez Jednostki: Rejestr VAT, Informacja VAT oraz Informacja
o odwrotnym obciazeniu VAT [dalej facznie jako: Dokumentacja VAT)]
za poszczegolne miesigce kalendarzowe — po podpisaniu przez Kierownika (Dyrektora)
Jednostki, a takze gtownego ksiegowego Jednostki albo osobg wskazang zgodnie z § 5
ust. 4 uchwaty, a w przypadku zaistnienia okolicznoéci uniemozliwiajgcych ztozenie
podpiséw przez obu jednoczesnie, po podpisaniu przez jednego z nich — przekazuje si¢
do Starostwa w terminie do 15. dnia miesigca nast¢pujacego po miesigcu, za ktoéry
Dokumentacja VAT jest sporzadzana.

Przekazanie Dokumentacji VAT, o ktérym mowa w ust. 9 niniejszego paragrafu,
nastgpuje za posrednictwem poczty elektronicznej w formie skandéw (zawierajacych
podpisy, o ktdérych mowa w ust. 9 niniejszego paragrafu) oraz edytowalnych plikéw na
adres e-mail: vat7(@starostwokolskie.pl

W terminie, o ktérym mowa w ust. 9 niniejszego paragrafu Jednostki przekazuja
rowniez do Starostwa, na adres poczty elektronicznej e-mail wskazany w ust. 10
niniejszego paragrafu, Rejestr VAT w formie pliku uwzgledniajacego strukturg
logiczng, o ktérej mowa w art. 193a § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 613 ze zmianami).

Przekazanie Informacji VAT oraz Informacji o odwrotnym obcigzeniu VAT nastepuje
réwniez w postaci dokumentéw w formie papierowej (zawierajagcych podpisy, o ktérych
mowa w ust. 9 niniejszego paragrafu). Przekazanie powinno nastgpi¢ bezposrednio
w Starostwie albo za posrednictwem poczty przesytkg polecong priorytetowsg
w terminie wskazanym w ust. 9 niniejszego paragrafu. W przypadku przekazywania
Informacji VAT oraz Informacji o odwrotnym obciazeniu VAT za posrednictwem
poczty, termin, o ktéorym mowa w ust. 9 niniejszego paragrafu bedzie zachowany
w przypadku nadania przesytki w placowce pocztowej najpdzniej 15. dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, za ktory Informacja VAT oraz Informacja o odwrotnym
obcigzeniu VAT sg sporzadzane.

W przypadku zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych dokonanie zmian w przekazanej
do Starostwa Dokumentacji VAT, dokonuje si¢ jej korekty. Korekte sporzadza sig
niezwlocznie. Korekte przekazuje sie do Starostwa wraz z pisemnym uzasadnieniem
przyczyn jej ztozenia, w terminie 7 dni od zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych
jej sporzadzenie, z zastrzezeniem ust. 14. Do sktadanych korekt odpowiednio stosuje
sie § 3 ust. 1-12 uchwaly.

W przypadku, gdy po przekazaniu Dokumentacji VAT zgodnie z § 3 ust. 9-12 uchwaty
1 przed terminem ztozenia deklaracji VAT przez Powiat (w rozumieniu ustawy o VAT)

nastapi stwierdzenie okolicznodci uzasadniajacych sporzadzenie korekty, o ktorej
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mowa w ust. 13, korekty nalezy dokona¢ niezwlocznie. W takiej sytuacji przekazuje si¢
poprawiona Dokumentacje VAT najpdzniej do 24. dnia danego miesigca do godziny 10.
W przypadku, gdy stwierdzenie okolicznosci uzasadniajacych sporzadzenie korekty
nastgpi w dniu poprzedzajacym ustawowy dzien zlozenia deklaracji VAT przez Powiat,
przekazanie korekty nastepuje najpdzniej do godziny 10 dnia nastepnego. Informacje
o tych okolicznosciach przekazuje si¢ jednoczesnie telefonicznie pracownikom
Starostwa.

Jezeli jakikolwiek termin wigzacy si¢ z dokonaniem jakiegokolwiek obowigzku
wynikajacego z niniejszej uchwaly — w szczegdlnoscei terminy, o ktérych mowa w § 3
ust. 9-12 — przypada na dzien wolny od pracy, dokonanie stosownych czynnosci

powinno nastgpi¢ najpoézniej w ostatnim dniu roboczym poprzedzajgcym ten dzien.

§4
Od dnia 1 stycznia 2017 r. sprzedawcg (podatnikiem VAT) 1 nabywcg towarow 1 ustug
w odniesieniu do czynnosci (transakcji) realizowanych przez Jednostki jest Powiat.
W zwigzku z tym wszelkie faktury zwigzane z dziatalnodcig Jednostek w pozycji
(miejscu) okreslajgcym nazwe sprzedawcy (podatnika) lub nabywcey powinny zawieraé
dane wg ponizszej konfiguracji:
POWIAT KOLSKI
ul. Sienkiewicza 21/23, 62-600 Koto
NIP: 666-205-96-62
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
Jednostki stosujg numeracje¢ faktur wedtug ponizszej zasady:
FV /,x”/rok / miesiac / nr

gdzie:

..X"" — oznacza symbol Jednostki nadany zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do uchwaty

rok — oznacza rok, w ktérym faktura jest wystawiana

miesigc — oznacza miesiage, w ktérym faktura jest wystawiana

nr — numer (kolejny) faktury wystawionej w danym miesigcu
Faktury, o ktérych mowa w ust. | niniejszego paragrafu przed wskazaniem nazwy
i adresu Jednostki moga zawieraé¢ dodatkowo okreslenie ,, Wystawca” lub ,,Odbiorca”.
Jednostki 1 Starostwo stale monitorujg okolicznosci stanowigce o obowigzku
rozpoczegcia prowadzenia ewidencji obrotu 1 kwot podatku (VAT) przy zastosowaniu
kas rejestrujacych. W przypadku stwierdzenia koniecznosci rozpoczecia prowadzenia
ewidencji obrotu i kwot podatku przy zastosowaniu kas rejestrujacych nalezy podjac
stosowne czynnosci w celu rozpoczgcia prowadzenia ewidencji w ten sposob

we wlasciwym terminie 1 stosownie do obowiagzujacych przepiséw z zakresu VAT.




§5
Rozliczenia pomiedzy Jednostkami, a takze pomiedzy Powiatem i poszczegdlnymi
Jednostkami powinny by¢ traktowane jako czynnosci niepodlegajace opodatkowaniu
VAT 1 dokumentowane wylacznie w drodze dowodéw ksiegowych wewnetrznych
(np. not ksiegowych). Wartosci tych rozliczen nie powinny by¢ ujmowane w Rejestrze
VAT.
Jednostki pisemnie poinformuja kontrahentéw (w tym w szczeg6lnosci sprzedawcow
towardow 1 ustug na rzecz Jednostek) o koniecznosci zmiany danych wykazywanych
na fakturach, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 uchwaty. W uzasadnionych przypadkach
Jednostki dokonajg stosownych zmian w obowigzujgcych umowach (np. w formie
aneksow).
Zobowiazuje si¢ Jednostki do stosowania symboli im nadanych zgodnie z zatagcznikiem
nr 1 do uchwaty. Obowigzek ten dotyczy:
a) tematu wiadomosci elektronicznej, o ktérej mowa w § 3 ust. 10 uchwaty (opis
tematu: ,,symbol Jednostki” — Dokumentacja VAT miesigc _rok”),
b) nazwy pliku zawierajacego Rejestr sprzedazy VAT (opis pliku: ,.symbo!
Jednostki” — Rejestr sprzedazy VAT miesigc_rok”),
¢) nazwy pliku zawierajacego Rejestr zakupow VAT (opis phku: .symbol
Jednostki” — Rejestr zakupow VAT _miesigc rok”),
d) nazwy pliku zawierajacego Informacje VAT (opis pliku: ,,symbol Jednostki™ —
Informacja VAT miesigc rok”),
e) nazwy pliku zawierajacego Informacje o odwrotnym obcigzeniu VAT (opis:
»Symbol Jednostki — Informacja o odwrotnym obciazeniu VAT miesigc rok”).
Kierownicy (Dyrektorzy) Jednostek poinformuja pisemnie Skarbnika Powiatu,
w terminie 10. dni od dnia wejscia w zycie niniejsze] uchwaly, o osobach ktérym
powierzono obowiazki w zakresie rozliczenn Jednostki z tytutu VAT (osoby
odpowiedzialne za prowadzenie rozliczen VAT wJednostce) oraz o osobach
je zastepujacych. W przypadku zmiany wtym zakresie, pisemng informacje
aktualizujaca sktada si¢ w terminie 7 dni od dnia wystapienia takiej zmiany.
W przypadku zamiaru nabycia przez Jednostke towaréw lub ustug, dla ktérych
obowigzanym do rozliczenia podatku jest lub moze by¢ nabywca towaru lub ustugi
(transakcje objete tzw. odwrotnym obcigzeniem VAT), Jednostka jest zobowigzana
niezwlocznie poinformowaé o takim zamiarze Starostwo, przy czym co najmnie]
15. dm przed planowanym dokonaniem zakupu towaru lub ustugi, z zastrzezeniem
uzasadnionych sytuacji wymagajgcych natychmiastowego dokonania zakupu.

Przekazanie informacji moze w szczegoélnosci nastgpié za posrednictwem poczty




elektronicznej (e-mail) na adres poczty elektronicznej, o ktorym mowa w § 3 ust. 10
uchwaly.

§6
Rozliczenia podatku od towaréw i ustug zwigzanego z dziatalnosceig Jednostek dokonuje sie za
posrednictwem rachunku bankowego o numerze 03 1090 1203 0000 0001 3378 1716 w
szczegoblnosei dotyczy to wynikajace) z Informacji VAT kwoty podaiku podiegajqcej wplacie
(warto$¢ zobowigzania podatkowego w VAT zwigzanego z dzialalnoscia Jednostek za dany
okres rozliczeniowy), ktorg Jednostki sg obowigzane przekazaé na wskazany rachunek w
terminie, o ktérym mowa w § 3 ust. 9 uchwaty.

§7
Obliguje si¢ osoby zajmujace si¢ rozliczaniem VAT w Starostwie oraz w Jednostkach (w tym
w szczegblnosei gtownych ksiggowych Jednostek oraz osob wskazanych zgodnie z § 5 ust. 4
uchwaty), do znajomosci zasad rozliczania VAT, w tym monitorowania zmian (nowelizacji)

przepiséw w tym zakresie.

§8
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu, Dyrektorom (Kierownikom)
Jednostek, Gtownym ksiggowym Jednostek oraz pracownikom Jednostek i Starostwa majgcym
w zakresie swoich obowigzkéw stuzbowych obowigzek prowadzenia rozliczen w zakresie
VAT.

§9

Uchwata wchodzi w zycie z dniem | stycznia 2017 r.

/W/
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