BRZ.0012.6.8.2019
Protokol Nr 8/2019
z posiedzenia Komisji Rewizyjnej

w dniu 02 grudnia 2019 r.
Komisja Rewizyjna w skladzie:

1. Alicja Wapinska- przewodniczaca

2. Radomir Piorun — zastepca przewodniczace]j
3. Marek Marciniak - sekretarz

4. Lukasz Krolasik — cztonek

5. Rafat Lawniczak - czlonek
6

. Marek Tomicki — cztonek

dziatajac na podstawie upowaznienia wystawionego przez Przewodniczacego Rady Marka Swigtka
w dniu 19 listopada 2019r. przeprowadzila kontrol¢ delegacji krajowych i1 zagranicznych oraz
wykorzystania limitéw pojazdow stuzbowych oraz analizg wydatkow Starostwa Powiatowego w
zakresie diet, podrézy stuzbowych oraz ryczaltow samochodowych za III kwartaty 2019r.
Kontrole przeprowadzono realizujgc zadanie zlecone Komisji przez Rade Powiatu Kolskiego w

planie kontroli przyjetym Uchwatg Nr 111/13/2018 z dnia 13 grudnia 2018r.

Podczas kontroli wyjasnienia sktadaty:
1) Amelia WozZniak — naczelnik Wydziatu Finanséw

2) Bozena Palusinska — naczelnik Wydziatu Organizacyjnego

Dokumenty okreslajgce zasady wyjazdow stuzbowych oraz zasady rozliczania kosztéw delegacji

pracownikow okresla:

1) Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013r. w sprawie
nalezno$ci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z2013r., poz. 167)

2) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 w sprawie warunkéw ustalania
oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztoéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéow
osobowych, motocykli i motorowerdw nie bedacych whasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. nr

2 Pz, 27 ), 28 2.



3) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 31 lipca 2000r. w sprawie
sposobu ustalenia naleznosci z tytutu zwrotu kosztéw podrézy stuzbowych radnych powiatu (Dz.
U. 22000 r. nr 66, poz. 799)

4) Zarzadzenie Nr 120.27.2019 Starosty Kolskiego z dnia 31 lipca 2019r. w sprawie instrukcji

obiegu dokumentow finansowo- ksiegowych.

Na podstawie wyjasnien ztozonych przez naczelnik Bozene Palusinskg Komisja ustalita, ze:

1. Ewidencja wyjazdéw stuzbowych prowadzona jest przez pracownika Wydziatu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Kole. Ewidencja zawiera nastepujace pozycje Lp., data wyjazdu, imie
1 nazwisko osoby oddelegowanej, miejsce wyjazdu.

2. Pracownik Wydzialu Organizacyjnego odpowiedzialny za prowadzenie ewidencji wydanych
delegacji nadaje nr polecenia/delegacji. Wypelnione polecenie musi zawiera¢ imi¢ i nazwisko,
cel podrézy, miejscowosé, datg oraz okreslenie $rodka lokomocji. O wyborze srodka transportu
w poleceniu wyjazdu stuzbowego decyduje kierownik jednostki. Osobami upowaznionymi do
podpisywania delegacji dla pracownikéw Starostwa Powiatowego w Kole sg: Starosta,
Wicestarosta 1 Sekretarz Powiatu.

3. Za okres od 01.01.2019r. do 02.12. 2019r. w ewidencji odnotowano 326 wyjazdéw krajowych.

W roku kontrolowanym nie odnotowano zadnych wyjazdéw zagranicznych.

Na podstawie wyjasnien ztozonych przez naczelnik Amelie Wozniak Komisja ustalila, ze:

1. Plan wydatkow na delegacje stuzbowe zostal przyjety Uchwatg Rady Powiatu Kolskiego z dnia
27 grudnia 2018r. w sprawie przyjecia budzetu Powiatu Kolskiego na 2019r.  Srodki
zaplanowano w Dziale 750, rozdzial 75020 § 4410 na delegacje krajowe w kwocie 20 500, 00
zt ($rodki te byly podzielone do dyspozycji pomiedzy pracownikow Starostwa Powiatowego w
Kole — kwota 6 000,00 zt oraz pracownikow Wydziatu Nieruchomosci i Ochrony Srodowiska -
4 500,00 z1). Natomiast w Dziale 750, rozdziat 75020 § 4420 wyjazdy stuzbowe zagraniczne
zaplanowano kwote: 2.000,00 zt, kwota ta nie zostala wydatkowana.

2. Wydatkowanie srodkéw na koniec III kwartatu 2019r. ksztattowalo si¢ w sposob nastepujacy:
na plan 16 000,00 zt wydatkowano kwotg: 7 010,01 zt (pracownicy Starostwa Powiatowego
w Kole) a pracownicy Wydziatu Nieruchomosci i Ochrony Srodowiska wykorzystali kwote 53,
44zt

3. Z tytulu podrézy odbywanej w terminie i miejscu okreslonym przez pracodawce pracownikowi
przystugujg diety oraz zwrot kosztow. Podstawowym $wiadczeniem, jakie nalezy sie
pracownikowi jest dieta, ktéra ma pokry¢ zwigkszone koszty wyzywienia w czasie podrozy

stuzbowej, nie dtuzej niz dobe¢ i nie mniej niz 8 godzin. Gdy podréz stuzbowa trwa ponad 12



godzin, wowczas przystuguje dieta w pelnej wysokosci. Do rozliczenia podrozy stuzbowe;j
pracownik zobowigzany jest podlaczy¢ harmonogram, program szkolenia lub inne dokumenty
niezbg¢dne do naliczenia diety. Rozliczenia kosztéw podrézy i diet dokonuje osoba delegowana w

ciagu 14 dni od daty zakonczenia podrdzy.

4. Komisja Rewizyjna ustalita, ze w ewidencji wyjazdow stuzbowych zdarzaty sie przypadki kiedy
w jednym dniu zostaty wypisane delegacjach dla 3-4 0séb do tego samego miejsca. Naczelnik
Amelia Wozniak wyjasnita, ze wyjazdy stuzbowe pracownikdéw Starostwa Powiatowego w Kole
byly rozliczane w sposéb nastepujacy tj. np. podczas oddelegowania kilku pracownikéw do
jednego miejsca docelowego, woéwczas jedna osoba dokonywata rozliczenia delegacji w
zakresie transportu a pozostate osoby otrzymywaty diety wynikajace z zapisow ustawowych,

badz delegacje byty rozliczane bezkosztowo.

5. Na delegacji pobyt stuzbowy powinien by¢ potwierdzony stosowng pieczatkg z data i podpisem

lub poprzez ztozenie oswiadczenia przez samego pracownika, ktéry odby! podréz z adnotacja:
., Potwierdzam pobyt w dniu.... w miejscowosci ...” wlasnorecznym podpisem. Do rozliczenia
kosztow podrozy pracownik zatacza dokumenty potwierdzajace wydatki wigzace si¢
bezposrednio z odbywaniem podrozy krajowej lub zagranicznej, m.in.: bilety lub faktury
obejmujace ceng biletu §rodka transportu, optate za przejazd drogami ptatnymi i autostradami,
bilet za postd) w strefie platnego parkowania. Jezeli przedstawienie dokumentu nie jest
mozliwe pracownik sktada pisemne oswiadczenie o dokonanym wydatku 1 przyczynach braku
Jjego udokumentowania.

6. Polecenie wyjazdu zatwierdza do wyptaty Starosta, Wicestarosta lub Sekretarz.

Komisja dokonata takze analizy zasad zwrotu pracownikowi kosztow uzywania samochodu
prywatnego do celow shuzbowych. Naczelnik Amelia Wozniak wyjasnita, ze na wniosek
pracownika Starosta lub Wicestarosta mogg wyrazi¢ zgode na przejazd w podrézy krajowej
samochodem osobowym niebedgcym wlasnoscig pracodawcy. Wowcezas zwrot kosztow nastepuje w
kwocie wynikajacej z przemnozenia liczby faktycznie przejechanych kilometrow i stawki za 1
kilometr przebiegu pojazdu, ktdra nie moze by¢ wyzsza niz okreslona w przepisach wydanych na
podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2019r., poz. 58 ze
zm.). Maksymalna wysokos$¢ stawek z tytulu uzywania pojazdéw do celéw stuzbowych okreslona
jest w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkéw
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych samochodow
osobowych, motocykli 1 motorowerdéw nie bedacych wlasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002r., Nr

27, poe, ) || 78 .



Komisja Rewizyjna dokonala takze kontroli w zakresie zwrotu radnym kosztéw przejazdu
samochodem nie bgdacym wiasnoscig powiatu. Kwestie te reguluje rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 31 lipca 2000r. w sprawie sposobu ustalania naleznosci z
tytutu zwrotu kosztéw podrozy stuzbowych radnych powiatu (Dz. U. z 2000r. Nr 66, poz. 799 z
pozn. zm.) oraz Uchwata Nr XX VI/114/2000 Rady Powiatu Kolskiego z dnia 30 listopada 2000r. w
sprawie zwrotu radnym kosztéw przejazdu pojazdem samochodowych nie bedgecym wilasnoscia
powiatu. W w/w uchwale stawka dla samochodu osobowego o pojemnosci silnika do 900 cm’
wynosi 0,4211 zl, dla samochodu osobowego o pojemnosci silnika powyzej 900 cm® — 0,6752 zt.

Komisja rewizyjna zwrécita uwage, ze stawki te nie byty waloryzowane od 2000r.

Whioski Komisii Rewizvinei z przeprowadzonej kontroli:

1) podczas oddelegowania kilku pracownikow do jednego miejsca docelowego jedna osoba
dokonuje rozliczenia delegacji w zakresie transportu, a pozostale osoby otrzymujg diety
wynikajace z zapiséw ustawowych, badz delegacje sg rozliczane bezkosztowo. Komisja uwaza,
ze jest to poprawne postepowanie.

2) nalezy dokonaé uzupetnienia ewidencji wyjazdéw stuzbowych poprzez dodanie rubryki cel
szczegdtowy wyjazdu oraz czy podréz odbyla sie samochodem stuzbowym czy prywatnym.

3) nalezy rozwazy¢ aktualizacje stawek dla zwrotu radnym  kosztow przejazdu pojazdem

samochodowym nie bedgcym wiasnoscig powiatu.

Komisja Rewizyjna w wyniku glosowania podjela decyzje, ze temat kontroli zostanie
kontynuowany w I kwartale 2020r. W tym terminie Komisja dokona kontroli dokumentacji
wyjazdow stuzbowych pod wzgledem merytorycznym i1 formalnym. Komisja zwrdci uwage

réwniez na sposob wystawiania, sprawdzania i rozliczania podrézy stuzbowych.

Protokol kontroli sporzadzono w 2 jednobrzmigevch egzemplarzach. z ktorych jeden doreczono
kierownikowl kontrolowanej jednostki.
Na tym czynnosct kontrolne zostaty zakonczone:

Podpis Starosty Kolskiego - ......cooovvivivnnnin S e L TP



Podpisy Komisji Rewizyjnej

1. Alicja Wapinska- przewodniczaca

2. Radomir Piorun — z-ca przewodniczjcej
3. Marek Marciniak — sekretarz

4. Lukasz Kroélasik — czlonek

5. Rafal Lawniczak - czlonek

6. Marek Tomicki - czlonek




	Page 1
	Titles
	BRZ.0012.6.8.2019 


	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Titles
	N 
	I i.J . 
	···················l·cl·m 
	/ 


	Page 5
	Images
	Image 1



