KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRACOWNIKOW URZEDU

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. (RODO) informujemy, ze:
1. Administrator danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Powiatu Kolskiego, z siedziba przy ul.
Sienkiewicza 21/23, 62-600 Koto.
Kontakt z administratorem:
o listownie: ul. Sienkiewicza 21/23, 62-600 Koto
e przez elektroniczng skrzynke podawcza ePUAP: /starostwokolskie/SkrytkaESP
o telefonicznie: 63 261 78 36
2. Inspektor Ochrony Danych
Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna si¢ kontaktowac
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych:
o telefon: 63 2617831
o e-mail: iodo@starostwokolskie.pl
3. Cele oraz podstawy prawne przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe begda przetwarzane w celu:
e realizacji obowigzkéw wynikajacych z zawartej umowy o prace,
e obstugi kadrowo-ptacowe;j i ksieggowej zatrudnienia,
o realizacji obowiazkéw w zakresie ubezpieczen spotecznych, podatkowych oraz innych
obowiazkéw prawnych zwigzanych z zatrudnieniem,
e dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed roszczeniami,
e udzielania odpowiedzi na pisma, wnioski, skargi,
e Udzielania odpowiedzi w toczacych si¢ postepowaniach,
na podstawie:
o realizacji obowiazku prawnego cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), m.in.
na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, ustawy o systemie ubezpieczen spolecznych, ustawy o
zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikoéw i platnikow oraz innych przepiséw prawa,
¢ wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wiadzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO),
e w przypadkach wykraczajgcych poza obowigzki ustawowe — na podstawie udzielonej zgody
(art. 6 ust. 1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO).
4. Dobrowolnos¢ lub obowigzek podania danych
Podanie danych osobowych jest obowigzkowe w zakresie wymaganym przepisami prawa lub
niezbednym do zawarcia i realizacji umowy o pracg. W pozostatych przypadkach podanie danych jest
dobrowolne, a ich niepodanie moze uniemozliwi¢ realizacje¢ niektorych czynnosci kadrowych.
5. Okres przechowywania danych osobowych
Dane osobowe beda przechowywane przez okres trwania zatrudnienia, a po jego zakonczeniu:
e dla 0s6b zatrudnionych przed 1 stycznia 2019 r. — przez 50 lat od ustania stosunku pracy (z
mozliwoscia skrocenia po ztozeniu raportu informacyjnego do ZUS),
e dla 0s6b zatrudnionych od 1 stycznia 2019 r. — przez 10 lat od dnia zakonczenia zatrudnienia
(zgodnie z art. 94 pkt 9b Kodeksu pracy).
W pozostatych przypadkach dane przechowywane sa zgodnie z ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz innymi przepisami prawa.
6. Odbiorcy danych osobowych
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:
e uprawnione organy i instytucje publiczne, takie jak sady, Panstwowa Inspekcja Pracy, ZUS,
organy $cigania, Urzad Skarbowy,
e upowaznieni pracownicy urzedu,
e podmioty $wiadczace na rzecz administratora ustugi kadrowo-ptacowe, dorgczeniowe,
informatyczne lub serwisowe na podstawie umoéw powierzenia przetwarzania danych.
7. Przekazywanie danych poza EOG
Dane osobowe nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG).
8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Dane osobowe nie b¢dg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
9. Prawa osoby, ktorej dane dotycza
Przystuguja Pani/Panu nastepujace prawa:



prawo dostepu do swoich danych osobowych (art. 15 RODO),
prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO),
prawo do usunigcia danych (art. 17 RODO),
prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO),
prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO) — w zakresie, w jakim przetwarzanie odbywa si¢
na podstawie zgody lub umowy,

e prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO).
Jesli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody, przystuguje prawo do jej cofnigcia w dowolnym
momencie, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano przed jej cofnigciem.
Whiosek o cofnigcie zgody mozna ztozy¢ mailowo na adres: iodo@starostwokolskie.pl lub pisemnie na
adres administratora.

Przystuguje réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(www.uodo.gov.pl).



http://www.uodo.gov.pl/

