ZARZADZENIE NR OR 120. /. 2023

STAROSTY KOLSKIEGO
1
z dnia ../..... grudnia 2023r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Kole na
dzien 31.12.2023r.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 05 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z 2022r. poz. 1526) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2023r. poz.1202 z p6Zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1
Postanawia sie przeprowadzi¢ inwentaryzacje w Starostwie Powiatowym:

1) droga spisu z natury na dzien 31.12.2023r. dotyczaca:
a) srodkoéw pienieznych w kasie,
b) drukéw Scistego zarachowania znajdujgcych sie w Starostwie Powiatowym,
c) tablic rejestracyjnych,
d) sktadnikéw majatkowych bedacych wtasnoscig innych jednostek,
e) materiatéw promocyjnych.

2) droga uzyskania potwierdzenia salda na dzien 31.12.2023r. (zakonczy¢ nalezy do dnia
15.01.2024r.) dotyczaca:
a).aktywéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
b) naleznosci od kontrahentéw,
c) wtasnosci sktadnikéw majatkowych powierzonych innym jednostkom,
d) udzielonych pozyczek.

3) droga weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentéw zrédtowych na dzien 31.12.2023r. (zakonczy¢ nalezy do
dnia 15.01.2024r.) dotyczaca:

a) gruntéw trwatych do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

b) warto$ci niematerialnych i prawnych,

c) srodkéw trwatych w budowie,

d) nalezno$ci i zobowigzarn wobec oséb nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
e) pozyczek i kredytdw,

f) sktadnikéw majatkowych, ktérych salda nie udato sie uzgodni¢ z kontrahentami,
g) innych sktadnikéw majatkowych ujmowanych w ewidencji pozabilansowej,

§ 2

Inwentaryzacje przeprowadzi Komisja Inwentaryzacyjna powotana Zarzadzeniem Starosty
Kolskiego Nr 120.15.2019 z dnia 21 pazdziernika 2019r.

§3

Za inwentaryzacje w drodze uzgodnienia sald, o ktérej mowa w § 1 pkt.2 odpowiadaja
wyznaczeni pracownicy Wydziatu Finansow.



§4

1) Osoby powotane w sktad komisji ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za witasciwe oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

2) Osoby o ktéorych mowa w pkt 1 zobowigzane sg do odpowiedniego udokumentowania
przeprowadzonej inwentaryzacji.

§5
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzujg sie do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Powiatu.

§7

Zatacznik do niniejszego zarzgdzenia zawiera harmonogram i terminarz przeprowadzenia
inwentaryzacji na rok 2023/2024.

§8
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Otrzymujg do wykonania cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej data i podpis :
1. Bozena Palusiiska - 01.12.2023r. 002602, [0l
e Rl

2. Gabriela Molska - 01.12.2023r. Gabrnielg Moiska
3. Milena Bilinska — Sliwka - 01.12.2023r. Milame, . Dlioauas Slouo .

(‘2‘4 Woef N
Agata Kantorska-Chorzewska



Zatacznik
do Zarzadzenia nr OR 120........... 2023 Starosty Kolskiego
......... grudnia 2023r.

w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji na dzien 31.12.2023r.

Harmonogram i terminarz przeprowadzania inwentaryzacji na rok 2023/2024

Czynnosci . Etap o Termin Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji
: T Wydziat Finanséw — pisemne
_Przeszkolenle.kor_nlsp Przygotowawczy 05.12.2023r. przekazanie materiatow
inwentaryzacyjnej
5 Przygotowanie R Y ——— do 08.12.2023r Przewodniczacy komisiji
"~ | dokumentoéw yg y e " | inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych
! Osoba odpowiedzialna
3. Pr_zygotowanle pola Przygotowawczy do 15.12.2023r. materialnie
spisowego
4 S sz Aty Wiasciwy 29.12.2023r. Komisja inwentaryzacyjna
5. | Wycena spisanych Wiasciwy do 05.01.2024r, | pracownicy Wydziatu
Ch inansow
sktadnikéw
Inwentaryzacja A Pracownicy Wydziatu
B w drodze potwierdzenia UNAESE O] doy 1518l 2024r. Finansow
sald
Inwentaryzacji w drodze . Pracownicy Wydziatu
I poréwnania Witasciwy do 15.01.2024r. Eimaneti
z dokumentacjg ksiegowg
Ay Opracowanie Cztonkowie komis;ji
8. _Protoko{ roznic wynikow do 15.01.2024r. inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych
o Opracowanie Przewodniczacy komisji
9. Vyngsmenle przyczyn wynikow do 15.01.2024r. inwentaryzacyjnej
roznic inwentaryzacyjnych
. . oy R Sformutowanie Przewodniczacy komisji
10 Erotoko# rozllc_zenla roznic | @ ioskow do 15.01.2024. inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych
19, | Podigcie decyzji w sprawie | Sformulowanie do 15.01.2024r. | Kierownik jednostki
rozliczenia réznic wnioskow
inwentaryzacyjnych
Ujecie réznic N . .
; . Realizacja Pracownik Wydziatu
12. | inwentaryzacyjnych NRIoSkeD Finansow

i ich rozliczenie w ksiegach




Otrzymujg:

1. Pan Artur Szafranski — Sekretarz Powiatu e
. Pan Zygmunt Sottysiak — Skarbnik Powiatu
. Pani Amelia WoZniak — Naczelnik Wydziatu Finansow e,

. Pani Bozena Palusinska — Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego  .......cccccvvrinciiiciiicincene.
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5. Pan tukasz Ziemniak — Naczelnik Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami ......c.cccocceveervireennenene
6. Pan Szymon Czerwiriski — Naczelnik Wydziatu Ochrony Srodowiska .........cccoceevveverrvervennane.
7. Pan Stawomir Wojtysiak — Naczelnik Wydziatu Komunikacji i Ruchu Drogowego ...........ccccceeeviiniiiininiinnnnes
8. Pani Dorota Szkudlarek — Naczelnik Wydziatu Oswiaty, Kultury i Sportu

9

. Pani Zofia Marko - Kowaliriska — Kierownik Referatu ds. Obstugi Finansowej OSwiaty .......c..cccccueeveerennene.
10. Pan Stawomir Pigtkowski — Naczelnik Wydziatu Geodezji, kartografii i Katastru ........c.cccccciveeniiviinncnns
11.Pani Lidia Bekier — Naczelnik Wydziatu Architektury i Budownictwa .......c..ccccoecvvicrieecanee
12.Pani Lilla Urbaniak — Naczelnik Wydziatu Kadr, Ptaci Zdrowia  .....ccccevieieiniccnncrceinnne.
13. Pani Justyna Sobczak — Naczelnik Wydziatu Inwestycji i ROZWOjU ....ccooueeeeeiniinncniennen
14. Pani Magdalena Walkowska — Kierownik Referatu ds. Zamdwien Publicznych ..........ccccovmvininrniinnnnn,
15.Pan Robert Jokiel — Kierownik Pionu BezpieczeAstwa i Zarzadzania = .c.occeieivenin i innienieeincnnnnn
16. Pan Maciej Rosiak — Powiatowy Rzecznik Konsumentow ..o

17. Pani Matgorzata Bartosik — Geolog Powiatowy e



