ZARZADZENIE Nr (2K 1204 2019
STAROSTY KOLSKIEGO

w sprawie: ustalenia zasad korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych
w Starostwie Powiatowym w Kole.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym

(.t: Dz.U. z 2019, poz. 511) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustala sie zasady korzystania z telefonéw komoérkowych w Starostwie Powiatowym w Kole.

W zarzadzeniu okresla sie :

1) zasady przyznawania i zwrotu telefonéw komorkowych wykorzystywanych w celach
stuzbowych.

2) zasady postepowania w przypadku przekroczenia przyznanego limitu kosztéw,

3) obowigzki osdb, ktérym przyznano stuzbowy telefon komérkowy do uzywania.

§2

1. Starosta Kolski przyznaje pracownikom stuzbowe telefony komérkowe oraz ustala
indywidualny miesieczny limit kosztéw, ktéry moze ulegaé zmianom w momencie podpisania
umowy z operatorem na okres nastepny.

2. W skiad miesiecznego limitu kosztébw wchodzi koszt abonamentu oraz koszt
przeprowadzonych rozmoéw, wystanych wiadomosci tekstowych i graficznych, bez
tzw. wiadomosci specjalnych, potagczen na numery infolinii, taryfikowanych zwiekszong
w stosunku do normalnej stawkg. Do miesiecznego limitu kosztéw moga wchodzi¢ réwniez
inne ustugi telekomunikacyjne, w tym dostep do sieci Internet, okreslony dla kazdego telefonu
komoérkowego.

3. Przekazane do uzytkowania telefony komoérkowe stanowig wtasnosé Starostwa Powiatowego
w Kole i mogg by¢ uzywane tylko i wytgcznie do wykonywania obowigzkow stuzbowych.

§3

1. Stuzbowy telefon komoérkowy przystuguje:

1) Staroscie,

2) Wicestaroscie,

3) Skarbnikowi Powiatu,

4) Sekretarzowi Powiatu,

5) Cztonkom Zarzadu, Przewodniczgcemu Rady Powiatu,

6) Naczelnikom wydziatow,

7) pozostatym pracownikom, ktéorym ze wzgledu na charakter pracy i obowigzki jest on
niezbedny.

2. Przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego, osobom o ktérym mowa w ust 1 pkt 1-5 nie
wymaga sktadania pisemnego wniosku.

3. Przyznanie telefonu komérkowego, osobom o ktérym mowa w ust. 1 pkt 6 i 7 nastepuje na
podstawie pisemnego wniosku, uzasadniajgcego konieczno$¢ korzystania z telefonu
komérkowego, zwanego dalej wnioskiem. Whniosek skiadany przez osoby o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 6 i 7 powinny uzyskaé akceptacje bezposSredniego przetozonego - zatgcznik nr 1.



§4

Osoby okreSlone w § 3 ust.1 pkt 1-7, ktérym przyznano stuzbowy telefon komoérkowy podpisujg

os$wiadczenie o:

1. Przyjeciu stuzbowego telefonu komérkowego z numerem abonenckim, nr IMEl oraz
okreslonym miesiecznym limitem kosztow.

2. Wyrazeniu zgody na potrgcenie z wynagrodzenia za prace kwoty stanowigcej réznice
pomiedzy wysokoscig kwoty okresSlonej na fakturze wystawionej przez operatora sieci
telefonii komoérkowej dla danego numeru, a przyznanym miesiecznym limitem kosztow
- zatacznik nr 2.

§5

Osoby okreSlone w §3 ust.1 pkt 1-7, ktérym zostat przyznany stuzbowy telefon komérkowy

zobowigzane sg do:

1) przestrzegania niniejszego zarzadzenia,

2) posiadania wtagczonego telefonu w godzinach pracy i poza nimi oraz odbierania potaczen,

3) wykonywania potgczen wytgcznie w sprawach stuzbowych,

4) podejmowania wszelkich niezbednych czynnosci w celu ochrony telefonu przed jego utratg
spowodowang, np. kradziezg lub zaginieciem,

5) nalezytej dbatosci o telefon oraz eksploatacji go zgodnie z instrukcjg obstugi,

6) regulowania naleznos$ci za przekroczenie miesiecznego limitu,

7) nie udostepniania stuzbowego telefonu komérkowego innym osobom,

8) pokrycia kosztéw zakupu nowego, tej samej klasy, z powodu zawinionej utraty uzytkowanego
dotychczas aparatu komérkowego lub jego zniszczenia,

9) pokrycia kosztéw naprawy telefonu wyniktych z ich winy,

10) zablokowania u operatora sieci telefonii komérkowej karte SIM w przypadku kradziezy
stuzbowego telefonu komérkowego

11) poinformowania Wydziatu Organizacyjnego o fakcie kradziezy lub zagubienia telefonu.

§6

1. Osoby okreslone w §3 ust.1 pkt 6-7 , ktérym przydzielono stuzbowy telefon komoérkowy sg
zobowigzani zdac telefon wraz z kartg SIM oraz innymi akcesoriami do Wydziatu
Organizacyjnego w przypadku:

1) rozwigzania stosunku pracy,
2) nieobecnosci w pracy trwajgcej dtuzej niz nastepuje po sobie 30 dni,
3) cofnieciu decyzji o przyznaniu telefonu.

2. W przypadku nie wywigzania sie przez osoby okreslone w §3 ust.1 pkt 6-7, z obowigzku
o ktorym mowa w ust. 1, Wydziat Organizacyjny zgtosi operatorowi sieci telefonii komérkowe;j
blokade potaczen, a w/w osoby zostang obcigzone wszelkimi kosztami za okres, w ktérym nie
byty uprawnione do korzystania z telefonu.

3. W przypadku zmiany stanowiska, zakresu obowigzkéw lub oséb o ktérych mowa w § 3 ust. 1
pkt 6-7 do innej komérki organizacyjnej Urzedu s3g oni zobowigzani wystgpi¢ z wnioskiem, o
jakim mowa w § 3 pkt 3 lub zwréci¢ dotychczas uzywany telefon.

§7

Na umotywowany wniosek oséb okreslonych w §3 ust.1 pkt 1-7 w uzasadnionych przypadkach
Starosta Kolski moze umorzy¢ koszty rozméw wykraczajgce poza przyznany limit.



§8

Osoby okreslone w §3 ust.1 pkt 1-7 mogg wykupi¢ uzywany przez siebie aparat za réwnowartos¢
1 zt plus VAT w zwigzku z okolicznoscig wymiany telefonéw przez Starostwo Powiatowe w Kole
na nastepny okres umowy. W przypadku innych okolicznosci o mozliwosci wykupu telefonu
uzywanego przez w/w oscoby, decyduje Starosta Kolski.

§9

Do zadan Wydziatu Organizacyjnego nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z uzywaniem

stuzbowych telefonow komérkowych a w szczegolnosci:

1) przyjmowanie od oso6b, ktéorym przydzielono telefony stuzbowe zgtoszen dotyczgcych
zagubienia lub kradziezy telefonu komérkowego,

2) wydawanie oraz przyjmowanie zwracanych telefonow komaérkowych,

3) sporzadzanie comiesiecznego wykazu osoéb, ktore przekroczyly przyznany limit wraz
z okresSleniem wysokos$ci kwoty przekroczenia, oraz powiadomienia tych os6b oraz
Wydziatu Finansowego o wartosci wysokosci faktur VAT, w przypadku przekroczenia limitu
kosztow przydzielonych poszczegélnym pracownikom - zatgcznik nr 3.

§ 10
Wykonanie Zarzgdzenia oraz nadzor nad jego realizacjg powierza sie Sekretarzowi Powiatu.
§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z mocg obowigzujgca od 01 sierpnia 2019r.
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