Zarzadzenie Nr OR.120.5.2023
Starosty Kolskiego
z dnia 28.02.2023 r.

w sprawie ustalenia zasad udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania w Starostwie Powiatowym w Kole.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z
2022r. poz. 1526) w zwigzku ustawa z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2021r. poz. 1641 ze zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§1
Ustala sie zasady udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania, w tym otwartych danych w Starostwie Powiatowym w Kole.

§2
llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1. komdrce organizacyjnej - rozumie sie przez to komodrke organizacyjng, o ktorej mowa w
Regulaminie organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Kole,

2. wniosku - rozumie sie wniosek o ponowne wykorzystywanie, ktorego wzor stanowi Zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

3. ustawie - rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i
ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego,

4. portalu danych - rozumie sie prowadzony przez ministra wtasciwego do spraw informatyzacji,
powszechnie dostepny system teleinformatyczny, stuizgcy do udostepniania informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania oraz danych prywatnych w celu
wykorzystywania.

§3

1. Udostepnianie i przekazywanie informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania znajdujacych sie w zasobach Starostwa Powiatowego w Kole nastepuje
poprzez ich:

1) publikacje w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Kole lub w portalu
danych,
2) przekazanie na wniosek (wzdr wniosku stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia).

2. Kazdemu przystuguje prawo do ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego.

3. Podmiot wykorzystujacy i przetwarzajacy informacje sektora publicznego udostepniong przez
Starostwo Powiatowe w Kole ponosi odpowiedzialnos¢ za jej wykorzystanie w sposdb niezgodny
z obowigzujgcym prawem.

4. Starostwo Powiatowe w Kole nie ponosi odpowiedzialnosci za wykorzystanie informacji bedacej
utworem lub bazg danych przez podmiot ponownie wykorzystujacy informacje w zakresie
przekraczajgcym uprawnienia do wykorzystania utworu lub bazy danych przystugujace
Starostwu Powiatowemu w Kole.

§4
Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego udostepnionych w Biuletynie Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Kole wymaga zachowania nastepujgcych warunkow:
1. informacja zawiera wzmianke o Zrdédle jej pozyskania poprzez podanie petnej nazwy: Starostwo
Powiatowe w Kole;
2. nalezy podac¢ date wytworzenia lub pozyskania informacji;



3. jesli pozyskana tres$¢ informacji bedzie modyfikowana nalezy zamiescié adnotacje o tym, ze
uzyskana informacja zostata przetworzona w procesie ponownego wykorzystywania,

4. jeieli tres¢ pozyskanej informacji lub jej fragment, ma stanowié cze$¢ catosci, nalezy jg zamiescié
w tekscie w formie cytatu, z przypisem informujacym o Zrédle pochodzenia,

5. nalezy zawrzec¢ informacje, ze Starostwo Powiatowe w Kole jako zobowigzane do udostepnienia
informacji sektora publicznego nie ponosi odpowiedzialnoéci za jej przetworzenie, dalsze
udostepnianie i wykorzystywanie.

§5
Udostepnianie informacji sektora publicznego w celu ich ponownego wykorzystywania nastepuje na
wniosek, w przypadku gdy informacja sektora publicznego:
1. nie zostata udostepniona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w
Kole lub w portalu danych,
2. jest udostepniona w innym systemie teleinformatycznym niz okreslony w pkt 1 i brak jest
okreslonych warunkéw lub optat do ponownego wykorzystywania lub ich nie okre$lono,
3. ma zosta¢ wykorzystana przez wnioskodawce na warunkach innych niz zostaty dla tych
informacji okreslone,
4. zostata udostepniona lub przekazana na podstawie odrebnych przepiséw okreslajgcych zasady i
tryb dostepu do informacji bedgcych informacjami sektora publicznego.

§6

1. Kazdy wniosek podlega rejestracji.

2. Rejestr wnioskdw prowadzi Biuro Rady i Zarzadu oraz nadaje znak sprawy (wzor rejestru
wnioskéw stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia).

3. Biuro Rady i Zarzadu weryfikuje wniosek w zakresie spetnienia warunkéw formalnych oraz
koordynuje w Starostwie Powiatowym w Kole udostepnianie i przekazywanie informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystywania na wniosek, w tym weryfikuje spdjnosé
projektéw odpowiedzi sporzagdzanych przez poszczegdlne komarki organizacyjne.

4. W przypadku niespetnienia warunkéw formalnych ztozonego wniosku Biuro Rady i Zarzadu
wzywa wnioskodawce do uzupetnienia brakéw wraz z pouczeniem, ze ich nieusuniecie w
terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez
rozpoznania.

5. Biuro Rady i Zarzadu przekazuje wniosek do wtasciwej komorki organizacyjnej celem
przygotowania projektu odpowiedzi. Wnioski nie podlegajg przekazaniu wedtug wiasciwosci do
podmiotéw zewnetrznych, w tym do powiatowych jednostek organizacyjnych.

6. Komédrka organizacyjna zawiadamia niezwtocznie Biuro Rady i Zarzadu o przypadku otrzymania
wniosku niezarejestrowanego, wniosku niezgodnie z wtlasciwoscig lub z pominieciem innej
komérki organizacyjnej.

§7
Whioski wptywajgce do Starostwa Powiatowe w Kole rozpatrywane sg przez wtasciwe merytorycznie
komorki organizacyjne.

§8
1. Komoérka organizacyjna przekazuje do Biuro Rady i Zarzadu w wyznaczonym terminie podpisany
przez naczelnika tej komdrki organizacyjnej lub osobe upowainiong projekt odpowiedzi na
whniosek.
2. W projekcie odpowiedzi na wniosek komdrka organizacyjna zawiera:

1) informacje sektora publicznego do przekazania w celu ponownego wykorzystywania bez
okreslenia warunkéw ponownego wykorzystywania albo po przyjeciu przez wnioskodawce
oferty, o ktérej mowa w pkt 5, albo

2) informacje o braku informacji sektora publicznego wskazanych we wniosku, albo



3) informacje o braku warunkéw ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania
informacji sektora publicznego przez wnioskodawce, albo
4) informacje o przyczynach braku mozliwosci przekazania informacji sektora publicznego i
wskazanie w jaki sposéb lub w jakiej formie informacje sektora publicznego moga zostac
przekazane, albo
5) oferte zawierajacg warunki ponownego wykorzystywania lub informacje o wysokosci optat
za ponowne wykorzystywanie, albo
6) uzasadnione stanowisko, ze:
a) wniosek nie moze zostac¢ rozpatrzony w ustawowym terminie ze wskazaniem powodow
opdznienia i terminu rozpatrzenia,
b) zachodzg przestanki wydania decyzji odmawiajacej wyrazenia zgody na ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego.

3. Komérka organizacyjna, ktéra udziela odpowiedzi sporzadza projekt decyzji o warunkach
ponownego wykorzystywania lub o wysokosci optat za ponowne wykorzystywanie lub o
odmowie wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego.

4. Przy rozpatrywaniu wniosku, w przypadku wystgpienia takiej potrzeby, komérki organizacyjne
wspotpracujg z Inspektorem Ochrony Danych oraz Petnomocnikiem ds. ochrony informacji
niejawnych.

§9
Biuro Rady i Zarzadu na podstawie otrzymanych projektéw odpowiedzi na wniosek przygotowuje
ostateczny projekt odpowiedzi na wniosek.

§10
1. Informacje sektora publicznego udostepnia sie lub przekazuje w celu ponownego
wykorzystywania bezptatnie, jesli poniesione koszty ich przygotowania lub przekazania nie
przekraczajg tacznie 10,00 zt.
2. Do kosztéw udostepnienia lub przekazania informacji sektora publicznego wlicza sie w
szczegolnosci:
1) sporzadzenie kopii dokumentdw lub wydruku komputerowego;
2) ptyte CD/DVD z zapisem informacji;
3) pendrive z zapisem informaciji;
4) koszty czynnosci zwigzanych z anonimizacjg lub ze srodkami zastosowanymi w celu ochrony
tajemnicy przedsiebiorstwa.
3. Przeniesienie informacji publicznej na elektroniczny nosnik danych (np. ptyte CD/DVD, pendrive)
moze nastapi¢ jedynie przy wykorzystaniu zasobéw Starostwa Powiatowego w Kole.

§11
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§12
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




