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ZARZADZENIE NR 120.712022
STAROSTY KOLSKIEGO
z dnia 24864 2022

W sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwient publicznych, ktdrych wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty 130.000,00 zt netto

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U.
z 2022 r., poz. 528) w zwigzku z art. 44 ust. 3 i 4 art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 305 ze zm) oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dniall wrzesnia
2019 r. Prawo zamdéwierr publicznych (j.t Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.} a takie ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r., poz. 1740 ze zm.}, zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam regulamin udzielania zaméwieri publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
130 000,00 ztotych netto, zgodnie z zatacznikiem nr T do niniejszega Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzagdzenia powierzam Naczelnikom wydziatéw, Kierownikom referatéw i samodzielnym
stanowiskom w Starostwie Powiatowym w Kole.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 120.12a.2014 Starosty Powiatu Kolskiego z dnia 17 kwietnia 2014 r.
w sprawie zmiany regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é szacunkowa nie
przekracza réwnowartosci w ztotych kwoty 30.000 Euro.

§4

Zarzgdzenie wchodzi z dniem podpisania.




Zalqcznfi!c arl

do Zarzadzenia Nr 1204”2022
Starosty iIl(.ors‘kiego

zdnia {72021

Regulamin

udzielania zamowien klasycznych, ktérych warto$¢, bez podatku od towaréw i ustug, jest mniejsza niz

130.000,00 ztotych, nie mniejsza jednak niz 50.000,00 ziotych,

DEFINICJE
§1

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

SENES

ustawie - rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U.
2021 poz. 1129 z pdzn. zm.);

regulaminie —rozumie sig przez to niniejszy regulamin;

Zamawiajacym — rozumie sie przez to Powiat Kolski;

Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Kolskiego;

Naczelniku Wydzialu — nalezy przez to rozumie¢ Naczelnika Wydzialu i jego zastepce, Kierownika
Referatu oraz osobe na samodzielnym stanowisku;

pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika danego Wydzialu
przeprowadzajacego procedure zaméwienia publicznego o warto$ci do 130.000,00 Zi;

zamowieniu do 130.000,00 zf - rozumie si¢ przez to umowy odplatne zawierane na podstawie niniejszego
regulaminu w dowolnej formie pomigdzy zamawiajacym, a wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi,
dostawy lub roboty budowlane;

zadanie - projekt lub inne przedsiewziecie realizowane przez Zamawiajacego, posiadajace wydzielong
nazwe (tytut) lub budzet;

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegéinosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

10. robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot

Tl

12.

13.

14.

1.

budowlanych lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych
$rodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

szacunkowej wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towar6w i usfug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytq starannoscia,
zgodnie z Rozdziatem 5 Dzialu | Ustawy Pzp;

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty budowlane
lub dostawy;

Wydziatach - nalezy przez to rozumie¢ Wydzialy Starostwa Powiatowego w Kole, Referaty i Samodzielne
stanowiska wechodzace w skiad struktury organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Kole;

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nie
posiadajacej osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia.

POSTANOWIENIA OGOLNE
§2

Niniejszy regulamin dotyczy zamowien udzielanych przez Kierownika Zamawiajacego [ub inng osobe
dziatajacg w imieniu Zamawiajacego na podstawie odrebnego pefnomocnictwa, udzielajacej zamdwienia
w ramach Srodkow finansowych zabezpieczonych w planie finansowym Zamawiajacego.

Niniejszy regulamin stosuje sie do zaméwien, ktérych wartos¢ jest réwna lub przekracza 50.000,00 Z netto,
a nie przekracza kwoty 130.000,00 zfotych netto. Ustalenie wartosci szacunkowej dokonywane jest na
podstawie ustawy Pzp.

W' uzasadnionych przypadkach, kierownik Zamawiajgcego moze podjaé decyzje o odstapieniu od
stosowania postanowien niniejszego regulaminu i zrealizowaé zamdwienie bezposSrednio z jednym
wybranym przez siebie Wykonawca, ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych
po stronie Zamawiajacego, ktdrej nie mégt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie




4.

zamowienia a nie mozna zachowaé termindw okreslonych w niniejszym regulaminie.
W szczegdlnosci przepisow ninigjszego zarzadzenia nie stosuje sie:

1) do zamdwien udzielanych w trakcie podrézy siuzbowej, wynikajacych z uzasadnionych
potrzeb;

2) jezeli dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce;

3) do zaméwien, ktérych przedmiotem sg utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o
prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. 2021 r, poz. 1062)
w tym wyroby rekodziefa artystycznego;

4) do nabywania wiericow, produktow bukieciarskich i florystycznych;

5) w przypadku, gdy ze wzgledu na wyjatkowg_ sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po
stronie Zamawiajacego, ktérej nie mozna byto przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia;

6) w przypadku wydatkéw finansowanych ze Zrodet zewnetrznych, jezeli z umoéw o
dofinansowanie, wytycznych lub innych dokumentéw okreslajgcych wymagania instytucji
dofinansowujgcych wynika obowigzek stosowania odmiennych zasad i trybdw niz okreSlone w
regulaminie;

) do zaméwien, ktorych przedmiotem sg ustugi restauracyjno-cateringowe lub hotelarskie;
) dodostaw gazu z.sieci gazowniczej;

) do dostawy wody za pomoca sieci wodociggowej lub odprowadzenia $ciekdw;

10) do zaméwien, ktorych przedmiotem sg usfugi biegtych lub uslugi notarialne;

11) do zamowiern, ktdre realizowane sg w ramach $wiadczen z funduszu socjalnego.
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5. W zwigzku z tym, Ze postepowanie nie jest prowadzone w ramach ustawy z 11 wrzesnia 2019 Prawo

N

zamdwien publicznych (jednolity tekst Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 z p6zn. zm.) nie ma moZliwosci
odwolar od dokonanego wyboru oferty.

PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

§3
Postepowanie wszczyna sig na wniosek Naczelnika danej komérki organizacyjne;.
Sporzadzenie opisu przedmiotu zaméwienia dokonuje pracownik merytoryczny komoérki organizacyjnej
Zamawiajgcego odpowiedzialny za realizacje zadania.
Opis przedmiotu zamdwienia dokonywany jest w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy pod wzgledem
ilo$ciowym, przy zastosowaniu dostatecznie doktadnych i zrozumialych okresler.
Zamawiajacy opisuje przedmiot zamoéwienia na roboty budowlane za pomoca dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych, jesli obowiazek jej utworzenia wynika
Z przepisdw prawa.
Jezeli przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, zamawiajacy opisuje przedmiot zaméwienia
za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego.
Opis przedmiotu zamowienia na dostawy, usfugi lub roboty budowlane jest zamieszczony w zapytaniu
ofertowym, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3.
Zamawiajacy wyznacza termin skiadania ofert z uwzglednieniem zloZzono$ci zamowienia oraz czasu
potrzebnego na ich przygotowanie, z tym , ze termin ten w przypadku dostaw i usfug nie moze by¢ krotszy
niz 7 dni od dnia wystania zaproszenia do zfoZenia oferty, a w przypadku robét budowlanych nie moze byé
krotszy niz 14 dni od dnia wystania zaproszenia do zioZenia oferty.

§4
Ustalenia warto$ci zamdwienia dokonuje pracownik merytoryczny komérki organizacyjnej Zamawiajacego
odpowiedzialny za realizacjg zadania, w ramach ktdrego prowadzone jest postepowanie w sprawie wyboru
wykonawcy zamdwienia, w oparciu o opis przedmiotu zaméwienia.
Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytq starannoscia.
Szczegdtowy fryb ustalenia wartosci szacunkowej okreslajg przepisy art. 28-36 ustawy Prawa zamowien
publicznych, z zastrzezeniem postanowien niniejszego paragrafu.
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Jezeli po ustaleniu wartoéci zaméwienia nastapifa zmiana okolicznosci majacych wpfyw na dokonane
ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci zaméwienia.

PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA
§5

Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania dokonuje Referat ds. zamowien publicznych.
Pracownik komarki organizacyjnej, we wspolpracy z Referatem, okresla warunki udziatu w postepowaniu
oraz ustala kryteria oceny ofert.
Zamawiajacy wzywa wykonawcow do uzupefnienia brakujacych dokumentow [ub poprawia bledy w
ofertach, jezeli btad taki mozna poprawic.
Czynnosci wytaczenia pracownika z postepowania, dokonuje w formie pisemnej jegae bezposredni
przefozony w komdrce organizacyjnej Zamawiajacego na pisemny wniosek pracownika podlegajacego
wytaczeniu lub w wyniku arbitralnej decyzji kierownika jednostki.
Zapytanie ofertowe kieruje sie w formie pisemnej, badz droga elekfroniczng do co najmniej 3 podmiotow.
W przypadku, gdy wedlug dokonanych z nalezytg starannoscig ustalert, potwierdzonych
w formie nofatki sfuzbowej, przedmiot zaméwienia moze by¢ wykonany przez wykonawcow
w liczbie mniejszej niz 3, zapytanie ofertowe kieruje sie do kazdego z nich.
Niedozwolone jest kierowanie zapytan ofertowych do podmiotéw, ktére wezesniej wykonali zaméwienie dla
Zamawiajacego z nienalezyta starannoscig, w szczegolnosci:
1) nie wykonali zamoéwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie,
2) dostarczyli towary o niewfasciwej jakosci,
3) nie wywigzali sie w terminie z warunkéw gwaranciji lub rekojmi,
4) wykonana ustuga obarczona byta wadg powodujacq konieczno$¢ poniesienia dodatkowych naktadow
finansowych lub prac przez Zamawiajacego.
Dopuszcza sig negocjowanie zaoferowanych cen z wykonawcami, do ktérych zostato wystane zapytanie
ofertowe, poprzez wystanie zaproszenia do wykonawcéw o zfozenie dodatkowych ofert.
Wybér najkorzystniejszej oferty jest mozliwy gdy wplynie co najmniej jedna oferta spetniajgca wymagania
zamawiajacego. Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktdry ztozyt najkorzystniejszg oferte.
W przypadku nie ziozenia zadnej oferty, Zamawiajacy nie musi dokonywaé powtdrnego zapytania
ofertowego, negocjuje cene z jednym wybranym przez siebie Wykonawca.
Jezeli w foku wykonywania robét budowlanych zajdzie konieczno$é przeprowadzenia prac, ktérych nie
mozna bylo przewidzie¢ w czasie zawierania umowy, Zamawiajacy moze powierzy¢ Wykonawcy realizacje
tych prac na warunkach uzgodnionych w drodze negocjacii, z tym Ze faczna warto$¢ zaméwienia nie moze
przekroczy¢ 130.000,00 zlotych netto.
Po dokonaniu czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty sporzadza sie protokét z postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego, wediug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2.
Protokof zaméwienia publicznego podlega zatwierdzeniu pod katem zgodnosci z ninigjszym regulaminem
przez osobg udzielajacg zamdwienia.

§6
Zamowienia o wartosci szacunkowej mniejszej niz 50.000 zt netto realizowane sg w trybie zamoéwienia
ustnego lub pisemnego.
ZamOwienia, o ktdrych mowa w ust. 1 udziela sie po rozeznaniu rynku, ktérego celem jest ustalenie
warunkdw, na jakich oferowane sa dostawy, ustugi lub roboty budowlane
Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem rozeznania rynku, w zaméwieniach wskazanych w ust. 1,
dokonuje Naczelnik merytoryczny danego Wydziau, lub wskazany przez niego pracownik Wydziatu.
Przy zaméwieniach udzielanych od kwoty 10.000 zt netto osoba wskazana w § 2 ust. 1 zawiera umowe z
Wykonawca w formie pisemnej.
Do zamowieri o wartosci szacunkowej mniejszej niz 50.000 zt netto nie stosuje sie wytycznych niniejszego
Regulaminu za wyjatkiem zapisow ujetych w punktach od 1 do 4 niniejszego paragrafu.



UDZIELENIE ZAMOWIENIA
§6

1. Osoba wskazana w § 2 ust. 1 zawiera umowe z wykonawcq wskazanym w protokole zamdwienia
publicznego, oraz akceptuje protokdt z rozpoznania cenowego.

2. Umowe zawiera si¢ na pismie, a w przypadku gdy ustawa zastrzega dla niej okreslong forme pad rygorem
niewaznosci — z zachowaniem tej formy. Umowa moze zawiera¢ postanowienia dotyczace okresu rekojmi,

gwarancji, kar umownych.
3. Do zawarcia umowy wymagana jest kontrasygnata Skarbnika/ Gléwnego Ksiggowego oraz radcy

prawnego.

4. Jezeli podmiot, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy, mozna wybra¢ ofertg
najkorzystniejszg sposrdd pozostalych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

5. Zamawiajacy moze odstapi¢ od zawarcia umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny lub zamknagé
postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie.

§7

1. Zamawiajgacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1) nie zlozono Zadnej oferty;

2) wszystkie oferty podlegaly odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty [ub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty lub podjaf negocjacie;

4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, Ze prowadzenie postepowania [ub wykonanie
zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieg;

5) postepowanie obarczone jest niemoZzliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia;

6) Wykonawca uchylit sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia z zastrzezeniem § 6 ust. 4.

2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie
Wykonawcow, ktdrzy zlozyli oferty [ub zostali zaproszeni do negocjacii - podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne.

3. Zamawiajacy moze zastrzec mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

NADZOR NAD REALIZACJA ZAMOWIEN
§8
1. Cala dokumentacja z postepowania o zamowienie przechowywana jest w Referacie ds. zamdwien
publicznych.

2. Kazdy Wydziat zobowigzany jest do dokonania opisu faktury lub rachunku potwierdzajacego wydatkowanie
srodkéw, iz zakupu dokonano zgodnie z niniejszym regulaminem wraz z podpisem pracownika
odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia.

3. Do uméw zawieranych w sprawach zamoéwier podprogowych stosuje SiQ przepisy Kodeksu Cywilnega.

4. Za celowosé wydatkéw i przestrzeganie zasad przy reahzac;l zaméwien, o ktérych mowa w niniejszym
regulaminie odpowiada Naczelnik wydziatu.
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Znak sprawy ................ Kolfo,dnia ..........c..cceeioll T

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

POWIAT KOLSKI

ul. Sienkiewicza 21/23
62-600 Kolo

NIP: 666 20 59 662
REGON: 311620839

Do

N TR GRS R

Na podstawie § 5 Regulaminu podprogowego Starostwa Powiatowego w Kole z dnia ............. 2022r.
zwracamy sie do Parnstwa z zaproszeniem do zfozenia oferty na:

..........................................................................................................................

(nazwa zadania)

l. Opis przedmiotu zamowienia:
ll. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

lll. Termin realizaciji:
Wartn KR atNGE Clsise. s i mte A i S e e g i S s b STt st e et ee s e

IV. Oferte nalezy ztozy¢, w punkcie podawczym Starostwa Powiatowego, na parterze do dnia
................................... r. do godziny ..........ccceeee.. Na druku FORMULARZ OFERTOWY
w formie pisemnej na adres: Starostwo Powiatowe w Kole ul. Sienkiewicza 21/23 62-600 Koto.

V. Do kontaktow z Oferentami uprawnionaly jest Panfi ....c.ccccceveriaiienians (63) 26 17 .....
VI. Oferte nalezy przygotowac zgodnie z zalagczonym drukiem Ofertowym.

VII. Do Oferty nalezy zataczy¢ nastepujgce dokumenty:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Viil. OBOWIAZEK INFORMACYJNY STAROSTWA POWIATOWEGQO
W KOLE (RODO)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L.
2016. 119. 1, dalej zwanym RODO), informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Kole, reprezentowane przez
Staroste Powiatu Kolskiego; Z administratorem mozna sie kontaktowac:

a) listownie: Starostwo Powiatowe w Kole, ul. Sienkiewicza 21/23; 62-600 Kofo,

b) przez elektroniczng skrzynke podawczg dostepna na stronie:
Istarostwo_powiatowe/SkrytkaESP,

c) telefonicznie: 063 2617836;

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Dane kontaktowe do Inspektora
Ochrony Danych Osobowych: telefon kontaktowy: 632617802; adres poczty elektroniczne;:
iodo@starosfwokolskie.pl; Inspektor to osoba, z ktérg mozna sie kontaktowaé we wszystkich
sprawach dotyczgcych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych;

3. Administrator Danych Osobowych przetwarza¢ bedzie Pani/Pana dane oscbowe wytgcznie


mailto:iodo@starostwokolskie.pl

w celach: zwigzanych z realizacjg podpisanej z Panig/Panem Umowy, zwigzanych
z dochodzeniem ewentualnych roszczer, odszkodowan, udzielania odpowiedzi na Pani/Pana pisma,
wnioski, skargi, udzielania odpowiedzi w toczacych sie postgpowaniach na podstawie:

a) niezbednosé do wykonania Umowy [ub podjecia dziatarn na Pani/Pana zgdanie przed
zawarciem Umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

b) realizacji wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze na podstawie art. 6
ust. 1 lit. c RODO: Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r., poz.
1025 ze zm.), Ustawy z dnia 13 paZzdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczet spotecznych
(Dz. U. z 2019 r., poz. 300 ze zm.) - ktéra stanowi, ze jesli do optacenia sktadek ZUS za
ubezpieczonego zobowigzanych jest kilku pfatnikéw, sktadka na ubezpieczenie emerytalne i
rentowe ma byé naliczana przez kazdego z nich, chyba ze ubezpieczony przedstawi
dokumenty, z ktérych wynika brak takiego obowigzku, a obowigzek ten nalezy do ptatnika
skiadek, ktory to zgodnie z przepisami oblicza, potraca, rozlicza oraz optaca nalezne skfadki
za kazdy miesigc kalendarzowy, Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 roku o zasadach
ewidenciji i identyfikacji podatnikéw i patnikéw (Dz. U. z 2019 r., poz. 63 ze zm.), ktérzy to
zobowigzani sg do wykonywania zobowigzar podatkowych np. na drukach PIT — 11;

c) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy
publicznej powierzonej administratorowi na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO;

d) winnych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg wyfgcznie na podstawie
wczesniej udzielone] zgody w zakresie i celu okreSlonym w tresci zgody na podstawie art. 6
ust. 1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO;

Podanie danych osobowych jest niezbedne celem realizacji Umowy;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez okres niezbedny do realizacji celu

w jakim zostaly pobrane. Okres, przez ktéry Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane

uzalezniony jest od czasu obowigzywania Umowy, przepiséw prawa, ktére mogq nas obligowaé do

przetwarzania danych osobowych przez okre$lony czas, okres, ktéry jest niezbedny do obrony
naszych intereséw. W innych przypadkach, jesli chodzi o materialy archiwalne, przez czas

wynikajacy z przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i

archiwach (Dz. U. 2019 r. poz. 553 z zm.);

Pani/Pana dane osobowe mogg byé udostepniane, podmiotom upowaznionym na podstawie

przepisbw prawa np. sad, PIP, PIS, organy $cigania, Urzad Skarbowy [ub podmiotom

upowaznionym na podstawie zawartej Umowy powierzenia przetwarzanych danych osobowych

(tzw. podmioty przetwarzajace); Odrebng kategorie odbiorcéw, ktérym mogg by¢é ujawnione

Pani/Pana dane sg podmioty uprawnione do obsfugi doreczern oraz podmioty,

z ktérymi administrator zawart umowe na $wiadczenie usfug serwisowych dla uzytkowanych w

Urzedzie systeméw informatycznych;

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego;

Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,

w tym profilowaniu;

Ma Pan/Pani prawo do:

1) zadania od administratora dostepu do danych osobowych dotyczacych osoby, ktdrej
dane dotyczg (art. 15 RODO);

2) zgdania sprostowania danych osobowych, ktére sg nieprawidlowe oraz uzupetnienia
niekompletnych danych osobowych (art. 16 RODO);

3) usuniecia danych osobowych, w szczegélnosSci w sytuacji cofniecia przez Panig/Pana
zgody na przetwarzanie danych osobowych, gdy nie ma innej podstawy prawnej
uprawniajgcej do przetwarzania danych osobowych (art. 17 RODO);

4) ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO);

5) przenoszenia swoich danych osobowych (art. 20 RODO);

Prawo do przeniesienia danych stosuje sie, je$li przefwarzanie odbywa sie na podstawie zgody lub
Umowy. Nie obejmuje ono administratorow, ktdrzy przetwarzajg dane niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w inferesie publicznych lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonef
administratorowi.

6) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO);

7) jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a [ub art. 9 ust. 2 lit a
Rozporzadzenia (t. wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych), prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
Jednoczesnie wniosek o cofniecie zgody nalezy zlozy¢ drogq elektroniczng na adres:
iodo@starostwokolskie.o!  lub pisemnie na adres  Starostwa Powiatawean



w Kole:
8) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Urzad Ochrony

Danych Osobowych, gdy przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy RODO na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00 - 193
Warszawa),

10. Podanie  danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa,
a w pozostalym zakresie jest dobrowolne (wyrazona zgoda), jednakze niepodanie danych
w zakresie wymaganym przez administratora moze skutkowac brakiem moZliwosci zawarcia
Umowy i wywigzania sie z obowigzkow prawnych cigzacych na administratorze. Inne dane
osobowe podane przez Panig/Pana nie na podstawie obowigzujgcego przepisu prawa, sg
podawane dobrowolnie, brak ich podania skutkowa¢ moze m.in. ograniczeniem form komunikaciji.
W sytuacji dobrowolnosci podawania danych osobowych, zostanie Pani/Pan o tym fakcie
poinformowana/y przez merytorycznego pracownika prowadzgcego postepowanie.

IX. W zwigzku z tym, Ze postepowanie nie jest prowadzone w ramach ustawy z 11 wrzesnia 2019

Prawo zamoéwien publicznych (j.t Dz.U. z 2021r. poz. 1129 z p6zn. zm.) nie ma mozliwosci
odwotarn od dokonanego wyboru oferty.

(podpis Naczelnika merytorycznego}



Protokot z przeprowadzonego
ROZPOZNANIA CENOWEGO
o wartosci nieprzekraczajgcej réwnowartosci 130 000 zt netto

W celu zamdéwienia

(nazwa zaméwienia)

ktore jest dostawa/ustuga/robota budowlang (*), przeprowadzono rozeznanie cenowe ponizej kwot
[zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (j.t

Dz.U. z 2021 roku, poz. 1129 z pézn. zm.)]

Warto$é szacunkowa zamowienia Wynosi: «e..cevevecaeee- .. netto ij. ........... ceracsees EUFO,
(stavka euro liczona na podstawie obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamdwieri Publicznych opublikowanego w Monitorze Polshin)

ROHICBVELS: (s S e it Ry SRERL T S i e A T N RS

Dla zamo6wient ponizej 130 000 zt w dniu veeveeereninnienniininnnne 20... r. zaproszono do udziahz
w postepowaniu poprzez rozestanie formularza oferty, ktéry stanowi integralng czgsS¢ niniejszej
dokumentacji nizej wymienionych Wykonawcdw:

Bl o mins i mpn it AR S ity L Ao D B TOT e s B . e e e s
2| “rcimamnins samerss il SRR G S il S B A A g
K /N R s o ey et 110w 5 RO L e N R p
W terminie do dnia .....c.cceeveee. 20... roku do godz. .......... przedstawiono ponizsze oferty:
L.p. Nazwa i adres Cena netto Cena brutto w Uwagi
Wylkonawcy w zf zt
X
2
3

Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty: najnizsza cena (lub cena plus inne kryterice
oceny oferty)

Koto, dnia ................... T A e e i M S e e s st o

Podpis i pieczatka Kicrownika Referatu

Zatwierdzam/nie zatwierdzam (*)

Data i podpis Kierownika Zamawiajacego

(*) niepotrzebne skreslic



Pefna nazwa wnioskodawcy

WNIOSEK
o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej
50.000 zt netto do 130.000 zf netto

1. Przedmiot zamdwienia: o dostawa 0 ustuga o robota budowlana ( zaznaczyc wlasciwe)
Osoba przygotowujgca opis: telefon, e-mail:
2. Wartos¢ szacunkowa zamdéwienia: ............... brutto, .....stawka VAT *

W przypadku podziatu zaméwienia na czesci podaé wartos¢ szacunkowq kazdej czesci:

b ) R brutto, .....stawka VAT
2n i A b T I .
Osoba dokonujgca szacowania: wiereererenennenes tel, €-mail:

3. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia publlcznego (wuelkosc lub zakres). Nalezy zataczy¢ szczegdtowy opis
przedmiotu zamgdwienia: **

Podziaf na czesci(naleZy podaé nazwy poszczegélnych czesci):

KOD CPV:

4. Proponowane wymagania:

1) warunki udziafu wykonawcéw w postepowaniu:

2) kryteria oceny ofert (z podaniem ich wag procentowych),
-cena lubkoszt s
- inne kryteria pozacenowe, .........ccceeeneenes

—gwagizs T Raow IS IERIINL RS e

5. Proponowany termin realizacji zamoéwienia:

6. Zrédto finansowania:

7. Wnioskujacy :
( data, podpis)




USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Art. 28. Podstawa ustalenia wartoéci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

Art. 29.1. Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przeplsow ustawy zaniza¢ wartosci zamdwienia
lub konkursu, lub wybiera¢ sposobu obliczania wartosci zamdéwienia.

Art. 31.1. Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwier, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7i 8, art.
388 pkt 2 lit. Bi c lub art. 415 ust. 2 pkt 5 i 6, przy ustalaniu wartosci zamdwienia uwzglednia sig takze
wartos¢ tych zamowien.

Art. 30.1. Jezeli zamawiajacy planuje udzieli¢ zaméwienia na roboty budowlane [ub ustugi w czesciach, z ktdrych
kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert czeSciowych,
wartoécia zamdwienia jest faczna warto$¢ poszczegdinych czesci zamdéwienia.

Art. 33.2. Jezeli wyodrebnlona jednostka organizacyjna zamawiajacego, posiadajaca samodzielnos¢ finansowa
udziela zamdwienia zquanego z jej wiasng dziatalnoscig, warto$¢ udzielanego zamdwienia ustala sie
odrebnie od wartoici zamdwien udzielanych przez inne jednostki organizacyjne tego zamawiajgcego
posiadajace samodzielnos¢ finansowa.

Art. 32.1. Wartoscig dynamicznego systemu zakupdw jest faczna warto$¢ zamdwient objetych tym systemem,
ktdrych zamawiajacy przewiduje udzieli¢ w okresie obowigzywania dynamicznego systemu zakupdw.

Art. 32.2. Wartoscig umowy ramowej jest faczna wartos¢ zamdwieni, ktorych zamawiajacy zamierza udzielic w
okresie obowigzywania umowy ramowej.

Art. 31.3. Wartodcig partnerstwa innowacyjnego jest maksymalna wartos¢ wszystkich dziatan w procesie
badawczo-rozwojowym, ktdre majg zostaé przeprowadzone w ramach kazdego z etapéw planowanego
partnerstwa, oraz wszystkich dostaw, usfug Iub robét budowlanych, ktére maja by¢ opracowane i
zamowione na koniec partnerstwa.

Art. 34 1. Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz specyfikacji
technicznych wylkonania i odbioru robit albo na podstawie planowanych kosztéw robdt budowlanych
okredlonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest wylonanie robdt
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz.U. z 2019r. poz.1186,
1309, 1524, 1696,1712i 1815) ;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w
programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

Art. 30. 3. Przy obliczaniu wartosci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia sie talZe warto$¢ dostaw i
ustug oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one niezbedne do wykonania tych
robot budowlanych.

Art. 34. 2. Minister wtasciwy do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz
mieszlalnictwa okresli, w drodze rozporzadzenia metody i podstawy:

1) sporzadzania kosztorysu inwestorskiego,

2) obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztdw robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym

- uwzgledniajgc dane techniczne, technologiczne i organizacyjne, majace wplyw na wartos¢ zamdwienia.

Art. 35. 1. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na usfugi [ub dostawy, powtarzajacych sig, ciagtych lub
podlegajacych wznowieniu w okreslonym czasie, jest faczna wartos¢ tych zaméwien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym [ub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego
na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogdtem, albo

2) ktorych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub
dostawie.

2. Wybodr podstawy ustalenia wartosci zamdwienia na usfugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo nie moze

by¢ dokonany w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy.

Art. 35. 2. Jezeli zamdwienia na dostawy-na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela sie na czas:

1) nieoznaczony [ub, ktorych okres obowigzywania nie moze byC oznaczony, wartosScia zamdwienia jest

warto$¢ miesieczna pomnozana przez 48;

2) oznaczony:

a) nie dtuzszy niz 12 miesiecy, wartoscia zamdwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamdwienia,

b) dhuzszy niz 12 miesiecy, wartoscia zamowienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamdwienia, z uwzglednieniem rowniez wartosci koricowej przedmiotu umowy w
sprawie zamdwienia publicznego.

Art. 35. 3. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia na ustugi, ktdrych taczna cena nie moze by¢ okreslona, jest:

1) catkowita wartos¢ zamdwienia przez caly okres jego realizacji — w przypadku zamdwien udzielanych na

okres oznaczony
nie dtuzszy niz 48 miesiecy;

2) warto$¢ miesieczna zamdwienia pomnozona przez 48 — w przypadku zaméwien udzielanych na czas

nieoznaczony
lub oznaczony diuzszy niz 48 miesiecy.
Art. 35.4. Jezeli zamdwienie obejmuje ustugi:



1) bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig zamowienia s oplaty, prowizje, odsetki i inne podobne
$wiadczenia;
2) ubezpieczeniowe, wartoscia zamdéwienia jest nalezna skfadka oraz inne rodzaje wynagrodzenia;
3) projektowania, wartoscig zamdéwienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizje i inne podobne Swiadczenia.
5. Jezeli zamdwienie na usfugi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu wartosci zamdwienia
uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres tego zaméwienia z uwzglednieniem prawa opcji.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Art. 99.1. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomoca dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na
sporzadzenie oferty.

Art. 99.4. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac w sposob, ktéry mdgtby utrudniaé uczciwg konkurencje,
w szczegdlnosci przez wskazanie znakdw towarowych, patentéw [ub pachodzenia, Zrédta lub szczegdlnego
procesu, ktory charakteryzuje produkty [ub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli
mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania nielttdrych wykonawcéw lub produktow.

Art. 99.5. Przedmiot zamdwienia mozna opisywaC przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, zrddta lub szczegdlnego procesu, ktdry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamdwienia w wystarczajgco
precyzyjny i zrozumiaty sposob, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,lub réwnowazny”.

Art. 95.1. Zamawiajacy okresla w ogloszeniu o zamdwieniu lub dokumentach zaméwienia na ustugi lub roboty
budowlane wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy osdb wykonujacych wskazane przez zamawiajgcege czynnosci
w zakresie realizacji zamdwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wylkonywaniu pracy w sposob
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040, 1043 i
1495).

Art. 99.7. Zamawiajacy moze okresli¢ w opisie przedmiotu zamdéwienia koniecznoéé przeniesienia praw wiasnoéci
intelektualnej lub udzielenia licencji.

Art. 96.1. Zamawiajacy moze okreslic¢ w ogtoszeniu o zamdwieniu lub dokumentach zamdwienia inne niz
okreslone w art. 95 ust.1 wymagania zwigzane z realizacjg zamdéwienia, kiére moga obejmowacd aspekty
gospodarcze, srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscig, fub zatrudnieniem lub zachowaniem
poufnego charakteru informacji przekazanych wykonawcy w toku realizacji zamdwienia.

Art. 96.2. Wymagania, o ktérych mowa w ust.1, mogg dotyczyé¢ w szczegdlnoéci:

1) zastosowania okreslonych srodkéw zarzadzania Srodowiskowego;
2)zatrudnienia:

a) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy;

b) oséb poszukujacych pracy, niepozostajgcych w zatrudnieniu [ub niewykonujacych innej pracy
zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy,

c) oséb usamodzielnianych, o ktérych mowa w art. 140 ust.1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

d) miodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego;

e) 0séb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacj zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych;

f) innych oséb niz okreslone w lit. a-, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu
socjalnym (Dz. U. Z 2019 r. poz. 217 i 730) lub we wiasciwych przepisach paristw czionkowskich Unii
Europejskiej [ub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Art. 100.1. W przypadku zaméwienn przeznaczonych do uzytku oséb fizycznych, w tym pracownildw
zamawiajacego, opis przedmiotu zamdwienia sporzadza sie, z uwzglednieniem wymaganr w zakresie
dostepnoéci dla oséb niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich
uZytkownikdw, chyba ze nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu zamdwienia.

Art. 100.2. Jezeli wymagania, o ktérych mowa w ust. 1 5, wynikaja z aktu prawa Unii Europejskiej, przedmiot
zamdwienia, w zakresie wymagar dotyczacych dostepnosci dla oséb niepefnosprawnych oraz projektowania
z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikdw, opisuje sie przez adestanie do tego aktu.



