Zarzadzenie Nr OR.120.40.2021
Starosty Kolskiego
z dnia 25.10.2021 r.

w sprawie wprowadzenia procedury udzielania i odwolywania upowaznien i pelnomocnictw
przez Staroste Kolskiego oraz trybu ich rejestrowania

Na podstawie art.34 ust.l i art.35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2020 r. poz. 920 ze zm.) zarzagdzam, co nastgpuje:

§1.

Niniejsze zarzadzenie okresla tryb oraz zasady udzielania i odwolywania upowaznien lub

petnomocnictw udzielanych przez Staroste Kolskiego:

§2.

1) Wicestaroscie, Skarbnikowi, Sekretarzowi;

2) kierownikom i pracownikom komorek organizacyjnych Starostwa;

3) dyrektorom i pracownikom powiatowych jednostek organizacyjnych;

4) innym osobom nie bedacym pracownikami Starostwa lub powiatowych jednostek
organizacyjnych.

Starosta moze udziela¢ upowaznien/petnomocnictw:

1) na czas nieokreslony;

2) na czas okreslony;

3) na czas petnienia funkcji lub zajmowania stanowiska;

4) na czas realizacji zadania lub czynnosci wynikajacej z zakresu upowaznienia lub
petnomocnictwa.

§3.1. Jesli z zakresu obowigzkow dyrektora powiatowej jednostki organizacyjnej lub kierownika

komorki organizacyjnej Starostwa wynika potrzeba udzielenia petnomocnictwa/upowaznienia,
Sekretarz Powiatu niezwiocznie po objgciu stanowiska przez ww. osobg opracowuje projekt
upowaznienia/petnomocnictwa oraz przygotowuje wniosek o jego udzielenie.
W  przypadku potrzeby udzielenia upowaznienia/petnomocnictwa innym osobom, niz
wymienione w ust. 1, kierownik komoérki organizacyjnej Starostwa lub dyrektor powiatowej
jednostki organizacyjnej wiasciwej merytorycznie w danej sprawie opracowuje projekt
upowaznienia/petnomocnictwa oraz przygotowuje wniosek o jego udzielenie.
Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik maja prawo z wilasnej inicjatywy wystapi¢ o
udzielenie upowaznienia/petnomocnictwa. W takim przypadku przepisy niniejszej procedury
stosuje si¢ odpowiednio.
Wzdr wniosku, o ktdrym mowa w ust.1, stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Projekt upowaznienia/petnomocnictwa powinien zawierad:
1) znak sprawy dla upowaznien OR.077.1. dany rok kalendarzowy, dla petnomocnictw
OR.077.2.dany rok kalendarzowy;
2) podstawe prawng jego wydania;
3) imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby, ktorej upowaznienie lub petnomocnictwo ma
by¢ udzielone;
4) zakres umocowania;
5) termin obowigzywania.



§7.1.Upowaznienia/petnomocnictwa wygasaja wraz:
1) zuplywem terminu na jaki zostaty udzielone;
2) zterminem zrealizowania zadania wynikajacego z upowaznienia/petnomocnictwa,
3) wraz ze zmiang stanowiska pracy lub komorki organizacyjnej, w ktdrej osoba jest zatrudniona;
4) zustaniem stosunku pracy.
2. W przypadku cofnigcia lub wygasniecia upowaznienia/petnomocnictwa, osoba upowazniona
zobowigzana jest zwrdci¢ upowaznienie/petnomocnictwo do Wydziatu Organizacyjnego.
3. Nadzér nad realizacja obowigzku ustalonego w ust. 2 sprawuja osoby, na ktérych wniosek
udzielono upowaznienia/petnomocnictwa.
4. Postanowien ust. 2 nie stosuje si¢ do petnomocnictw udzielonych radcy prawnemu/adwokatowi.

§8. Zobowiazuje si¢ kierownikéw komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego oraz dyrektorow
Jednostek organizacyjnych do stosowania i przestrzegania niniejszej procedury oraz zapoznania z nig

podleghtych pracownikéw.

§9. Zachowuja moc upowaznienia i pelnomocnictwa udzielone przez Staroste przed dniem wejscia w
zycie niniejszego zarzadzenia.

§10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.11.2021 roku.

R



Zalacznik nr 1 do

Zarzadzenia Starosty Kolskiego Nr OR.120.40.2021
zdnia 25.10.2021 r.

Do Starosty Kolskiego
WNIOSEK
Sktadam wniosek o udzielenie z dniem .......................... upowaznienia/petnomocnictwa*
PR AT s s 155 roSEEr § § § FT R § £ SO 5§ s BN £ 17 TR T RS
zatrudnionemu/ej* na StanOWISKA . .........o.iuiriiiie it
Wnigsek tzasadniaim THm; Z6 -« cmur 550 mmias £ 5L b oSl £57 4 < s ot -« -« s imarsps « « + fnas

.................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................

(krotkie uzasadnienie dlaczego upowaznienie/pelnomocnictwo jest niezbgdne/konieczne)

(data, podpis i stanowisko wnioskujacego)

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do

Zarzadzenia Starosty Kolskiego Nr OR.120.40.2021
z dnia 25.10.2021 r.

Do Starosty Kolskiego

WNIOSEK
Sktadam wniosek o odwolanie zdniem .................ooeelll upowaznienia/petnomocnictwa*
ZETNAKE = 5 21riaqss 15 wiosstossiensfile + « wpoiaietatsioiossT « » » aidls zdnia ..o
Pantl/Panit® ; s 404 5 A s st b e i « « o e oo eta o oo ST aetore ¢ « ¢ SRetepefararetaleFaieiarotals o s ¢ « « o o aToQuEEAIELE
zatrudnionemu/ej* na StAnOWISKA ... ..i.uieitii ettt e
Whniosek uzasadniam LY, Z€ .......oouiiuiiit i e

(krétkie uzasadnienie dlaczego odwolanie upowaznienie/pelnomocnictwo jest niezbedne/konieczne)

(data, podpis i stanowisko wnioskujacego)

*niepotrzebne skresli¢



