Starostwo Powiatowe w Kole, ul. Sienkiewicza 21/23, 62-600 Koto
Wydziat Komunikacji i Ruchu Drogowego
Tel. (063) 26 17 812

Zezwolenie na wykorzystanie drog w sposdéb szczegdlny — imprezy

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawnymi drogi winny by¢ wykorzystywane zgodnie
z ich przeznaczeniem. Kazde inne wykorzystanie drogi, ktére powoduje utrudnienia w ruchu jest
okreslane jako wykorzystanie drég w sposob szczegdlny i wymaga ono uzyskania zezwolenia.
Przyktadem na wykorzystanie dréog w sposéb szczegdlny mogg byé: pochody, przemarsze, biegi,
wyscigi, gdzie do ich zorganizowania wykorzystywane sg odcinki drég.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. — Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz. U. 2021r., poz. 450 ),
art. 65-65j.

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U 2020 r., poz. 1546 ze zm.).
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U
z2021r., poz. 735).

Tryb wydawania zezwolenia — podstawowe informacje

Na pisemny wniosek organizatora imprezy, w drodze decyzji administracyjnej wydawane
jest zezwolenie na wykorzystanie drég w sposéb szczegdlny. Organizator obowigzany jest ztozyé
whniosek co najmniej na 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia imprezy.

Zezwolenie wydaje organ zarzadzajgcy ruchem na drodze, na ktérej odbywa sie impreza.

W przypadku, gdy impreza odbywa sie na drogach podlegtych kilku organom- organem witasciwym
do wydania zezwolenia jest:

1. w przypadku drég réinych kategorii — organ zarzadzajgcy ruchem na drodze wyzszej
kategorii,

2. w przypadku drég tej samej kategorii — organ wtasciwy ze wzgledu na miejsce rozpoczecia
imprezy.

Organami wtasciwymi do wydawania zezwolen s3:

1. Generalny Dyrektor Drég Krajowych i Autostrad — w przypadku drég krajowych,
z wytaczeniem drdg krajowych bedacych w kompetencji Prezydentéw miast,

2. Marszatek wojewddztwa — dla drog wojewddzkich — z wytaczeniem dréog wojewddzkich
bedacych w kompetencji Prezydentéw miast,

3. Starosta — dla drég powiatowych i gminnych, z wyfgczeniem drég powiatowych i gminnych
bedacych w kompetencji Prezydentéw miast,

4. Prezydent miasta dla drég publicznych potozonych w miastach na prawach powiatu
z wyjatkiem autostrad i drog ekspresowych.
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Wymagane dokumenty

1. Whniosek o wydanie zezwolenia na wykorzystanie drog w sposéb szczegdlny (druk wniosku

stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej informacji), ktéry powinien zawieraé:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

imie, nazwisko lub nazwe oraz adres zamieszkania lub siedzibe organizatora imprezy,
rodzaj i nazwe imprezy,

informacje o miejscu i dacie rozpoczecia, przebiegu i zakoriczenia imprezy,
informacje o przewidywanej liczbie uczestnikdw imprezy,

wykaz osdb reprezentujgcych organizatora w sprawach zabezpieczenia trasy

lub miejsca imprezy,

podpis organizatora lub jego przedstawiciela.

Do wniosku nalezy dotaczy¢:

a)

b)

c)

szczegbtowy regulamin imprezy, okreslajgcy w szczegdlnosci zasady zachowania
uczestnikdw imprezy istotne dla bezpieczenstwa ruchu drogowego;

wykaz oséb odpowiedzialnych za prawidtowy przebieg i zabezpieczenie imprezy

na terenie jej przebiegu oraz w miejscach rozpoczecia i zakonczenia kazdego odcinka,
a takze w miejscach wymagajacych szczegdlnego zabezpieczenia;

program imprezy ze szczegdétowym opisem trasy i podaniem odlegtosci miedzy
poszczegblnymi jej odcinkami oraz okreslony w minutach i kilometrach program
przejazdu lub przejscia uczestnikdw przez poszczegdlne miejscowosci;

plan zabezpieczenia trasy lub miejsca okreslony w art. 65a ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia
20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym oraz na polecenie organu
zarzadzajgcego ruchem projekt organizacji ruchu na czas trwania imprezy,
zobowigzanie organizatora do przywrdcenia do poprzedniego stanu pasa drogowego
na trasie przejazdu, przejscia lub miejsca pobytu uczestnikdéw imprezy, a w przypadku
uszkodzenia pasa drogowego lub urzadzed drogowych bedacego nastepstwem
imprezy — do ich bezzwtocznego naprawienia lub pokrycia kosztow tych napraw (druk
oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej informacji),

pisemng zgode wiasciciela lasu na przeprowadzenie imprezy w razie
przeprowadzania jej na terenach lesnych,

oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw okreslonych w art. 65a ust. 2 i 3 ustawy Prawo
o ruchu drogowym (druk oswiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej
informacji)

petnomocnictwo — do wystepowania w imieniu organizatora imprezy (druk
petnomocnictwa stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej informacji),

zatwierdzony przez organ zarzadzajacy ruchem projekt czasowej organizacji ruchu

w przypadku koniecznosci ograniczenia ruchu na drogach publicznych powiatowych
lub gminnych,

uzgodnienia — z policjg, organami zarzadzajgcymi ruchem na tych drogach i
zarzgdcami poszczegdlnych drog.

kserokopia aktualnego wypisu z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub kserokopia
aktualnego wypisu z Krajowego Rejestru Sgdowego (wydane nie wczesniej niz 6
miesiecy przed dniem ztozenia wniosku - w przypadku dokumentéw wydanych z datg
wczesniejszg, kserokopia aktualnie potwierdzona przez wifasciwy organ
administracyjny lub sad), a w przypadku spoétki cywilnej kserokopia umowy spoéfki
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2.

Wazne

zarejestrowanej we wtasciwym urzedzie skarbowym oraz kserokopie aktualnych
wypisow z ewidencji dziatalnosci gospodarczej wszystkich wspdlnikéw; jezeli
organizator dziata przez petnomocnika, takze petnomocnictwo;

[)  w przypadku podmiotéw zwolnionych z optaty skarbowej , dokument potwierdzajgcy
zwolnienie z optaty.

Oryginat dowodu wniesienia optaty skarbowej za wydanie decyzji (lub dokument
potwierdzajgcy zwolnienie z optaty — np. odpis z KRS).

Organizator imprezy zobowigzany jest ztozyé powyzszy wniosek do Organu zarzgdzajgcego
ruchem (Starosta Kolski) i przesta¢ do wiadomosci do witasciwego ze wzgledu na miejsce
rozpoczecia imprezy Komendanta Wojewddzkiego Policji co najmniej 30 dni przed
planowanych terminem rozpoczecia imprezy.

W przypadku kiedy wystapita koniecznos$¢ sporzadzenia projektu organizacji ruchu, Jednostka
wprowadzajgca organizacje ruchu zawiadamia organ zarzgdzajacy ruchem, zarzad drogi

oraz wilasciwego komendanta Policji o terminie jej wprowadzenia, co najmniej na 7 dni
przed wprowadzeniem organizacji ruchu ( druk zawiadomienia o wprowadzeniu organizacji
ruchu stanowi zatacznik nr 5 do niniejszej informacji)

Jezeli w terminie, w ktérym powinna zosta¢ wprowadzona organizacja ruchu, brak

jest zawiadomienia o terminie jej wprowadzenia, to zatwierdzona organizacja ruchu traci
waznos¢.

Organizator imprezy przesyta w terminie na co najmniej 30 dni przed rozpoczeciem imprezy

kopie wniosku wraz z wymaganymi dokumentami do:

Optaty:

a) wiasciwego ze wzgledu na miejsce rozpoczecia imprezy Komendanta Wojewddzkiego
Policji,

b) Komendanta Oddziatu Strazy Granicznej — jezeli impreza odbywa sie w strefie
nadgranicznej,

c) Komendanta Jednostki Zandarmerii Wojskowej — jezeli impreza jest przeprowadzana
na drogach przebiegajgcych lub przylegtych do terendéw bedacych w zarzadzie
jednostek organizacyjnych podporzadkowanych lub nadzorowanych przez Ministra
Obrony Narodowej.

a) 48,00 zt — za wydanie zezwolenia

Optaty mozna dokona¢ w kasie Starostwa Powiatowego w Kole w budynku
przy ul. Sienkiewicza 21/23, 62-600 Koto lub przelewem na konto Urzedu Miejskiego
w Kole, ul. Stary Rynek 1, 62-600 Kofto o numerze: 13 1090 1203 0000 0000 2000 5871.
Waine: Zwolnione od optaty skarbowej sg m.in.: jednostki budietowe, jednostki
samorzadu terytorialnego, organizacje pozytku publicznego — po okazaniu dokumentu
stwierdzajgcego zwolnienie z powyzszej optaty.
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b) 17,00 zt za dokument stwierdzajgcy udzielenie pethomocnictwa ( z optaty skarbowej
zwolnieni sg matzonkowie, wstepni, zstepni, rodzenstwo). Optate skarbowg nalezy optacic¢ na
konto Urzedu Miejskiego w Kole, ul. Stary Rynek 1, 62-600 Koto o numerze: 13 1090 1203
0000 0000 2000 5871.

Miejsce zatatwienia sprawy:

Starostwo Powiatowe w Kole, Wydziat Komunikacji i Ruchu Drogowego, ul. Sienkiewicza 27,
62-600 Koto, pokdj nr 102, tel.: (63) 26 17 812.

Termin i sposdb zatatwienia sprawy

Whiosek powinien by¢ ztozony co najmniej 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia
imprezy. Zezwolenie lub odmowe wydania zezwolenia wydaje sie co najmniej na 7 dni przed
planowanym terminem rozpoczecia imprezy.

Zezwolenie wydaje sie po:

1. zasiegnieciu przez organ wydajacy zezwolenie opinii wiasciwego zez wzgledu na miejsce
imprezy Komendanta Wojewddzkiego Policji, a w przypadku imprezy odbywajcej
sie na drogach w strefie nadgranicznej albo na drogach przebiegajgcych lub przylegtych
do terendw bedacych w zarzadzie jednostek organizacyjnych podporzgdkowanych
lub nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowej — odpowiednio wtasciwego
Komendanta oddziatu Strazy Granicznej lub Komendanta jednostki Zandarmerii Wojskowej;
opinie dorecza sie organowi, ktory o nig wystapit, w terminie 14 dni od dnia wystapienia;

2. uzgodnieniu zakresu ograniczenia ruchu i wynikajgcych stgd warunkéw przeprowadzenia
imprezy z organami zarzadzajgcymi ruchem na drogach, na ktérych ma sie odby¢ impreza.

W przypadku brakéw wzywa sie Wnioskodawce do uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni od
dnia otrzymania wezwania. W sytuacji nie uzupetnienia wniosku we wskazanym terminie, sprawa
pozostaje bez rozpatrzenia.

Organ wydajacy zezwolenie odmawia jego wydania na podstawie art. 65 c ww. ustawy:

1. jezeli organizator nie spetnia warunkéw okreslonych w art. 65a ust. 2 i 3;
2. jezeli pomimo spetnienia warunkéw okreslonych w art. 65a ust. 2 i 3:
a) istnieje niebezpieczenstwo zagrozenia zycia lub zdrowia ludzkiego albo mienia
wielkiej wartosci,
b) impreza zagraza bezpieczenstwu ruchu drogowego, a nie ma mozliwosci
zorganizowania objazdéw niepowodujgcych istotnego zwiekszenia kosztéw
ponoszonych przez uczestnikéw ruchu drogowego.

Organ wydajacy zezwolenie moze decyzjg o rygorze natychmiastowej wykonalnosci wycofaé
wydane zezwolenie na podstawie art. 65 d ww. ustawy, gdy istnieje niebezpieczenstwo zagrozenia
zycia lub zdrowia albo mienia wielkiej wartosci, badZ impreza zagraza bezpieczenstwu ruchu
drogowego.

Impreza odbywajgca sie bez przedmiotowego zezwolenia moze zostal przerwana przez Organ
kontroli ruchu drogowego.
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Tryb odwotawczy

Stronie przystuguje prawo wniesienia odwotania od wydane] decyzji do Samorzadowego

Kolegium Odwotawczego w Koninie za posrednictwem Starosty Kolskiego terminie 14 dni od dnia

doreczenia decyzji.

Dodatkowe uwagi

Organizator imprezy jest obowigzany m.in.:

1

10.

11

uzgodnié z organami zarzadzajgcymi ruchem na drogach przebieg trasy, na ktérej
ma sie odby¢ impreza;
wspotdziatac z Policjg oraz, jezeli impreza odbywa sie w strefie nadgranicznej albo na drogach
przebiegajgcych przez tereny lub przylegtych do terenéw bedacych w zarzadzie jednostek
organizacyjnych podporzadkowanych lub nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowej
lub na drogach przylegtych do tych terendw, odpowiednio ze Straig Graniczng lub
Zandarmerig Wojskowa:

a) uzgadniajac przebieg trasy lub miejsce imprezy,

b) stosujac polecenia dotyczgce prawidtowego zabezpieczenia imprezy,

c) dokonujgc wspdlnego objazdu trasy lub miejsca imprezy;
sporzadzi¢ plan okreslajacy sposoby zapewnienia bezpieczeristwa i porzadku
publicznego podczas imprezy,
opracowac regulamin oraz program imprezy;
ustali¢ z Policja oraz, jezeli impreza odbywa sie w strefie nadgranicznej
albo na drogach przebiegajacych przez tereny lub przylegtych do terenéw bedacych
w zarzadzie jednostek organizacyjnych podporzadkowanych lub nadzorowanych przez
Ministra Obrony Narodowej, odpowiednio ze Strazg Graniczng lub Zandarmerig Wojskowa
terminy wspdlnych spotkan organizowanych w celu uzgodnienia spraw zwigzanych
z zabezpieczeniem imprezy;
zapewnic realizacje planu, o ktérym mowa w pkt 3;
uzgodnié z zarzadcg drogi obszar wykorzystania pasa drogowego oraz sposob
i termin przywrdcenia go do stanu poprzedniego;
uzyskac zgode zarzadcy drogi na udziat w imprezie pojazdéw samochodowych
wyposazonych w opony z umieszczonymi w nich na trwate elementami
przeciwslizgowymi;
powiadomi¢ przedsiebiorstwa komunikacji publicznej o przewidywanym czasie
wystepowania utrudnien w ruchu drogowym;
na polecenie organu zarzgdzajgcego ruchem na drodze opracowac projekt
organizacji ruchu w uzgodnieniu z Policjg;
przekazywa¢ do wiadomosci publicznej informacje o utrudnieniach w ruchu
wynikajgcych z planowanej imprezy

Przepisy nie dotyczg procesji, pielgrzymek i innych imprez o charakterze religijnym, ktére
odbywaijg sie na drogach na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami.
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